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Pour toutes questions relatives a cet article, nous vous invitons a nous contacter :

- Via le formulaire de contact sur www.yonis-shop.com
- Via le site de votre achat (Ebay, Amazon, Cdiscount...Etc.)
- Par mail a contact@yonis-shop.com
- Par téléphone au 05 56 34 86 31 de 09h00 a 12h00 et 14h00 et 17h00

Mode d'emploi

Y-BNP9
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Assistant d'installation du logiciel

1) Si le systéme de votre ordinateur est le systeme Windows XP, alors il doit étre installé.

Microsoft.NET Framework 2.0. Le fichier Check.exe, sous le dossier Framework dans I'opération et le disque d'installation,
peut vérifier automatiquement l'installation du Framework.

2) S'il n'y a pas de version Microsoft Windows Installer 3.1 suggérée dans le processus de la page install,

Veuillez trouver le correctif de mise a jour correspondant au systeme dans le Dossier de "Windows Installer”, installez-le et
réessayez.

3) Supprimez directement le dossier RAMS apreés l'installation s'il a besoin de décharger la RAMS.

4) Le dossier d'installation du systéme RAMS est le Dossier Setup.exe qui se trouve sous la RAMSdans le disque
d'installation.

Chapitre 1 : Propriétés fonctionnelles du systeme

Le RAMS Access Control & Time Attendance Management System, avec les performances complétes telles que la gestion
des utilisateurs, I'appareil de controle d'acces et de gestion des présences.

la gestion de I'assiduité - gestion du contrdle d'acces et autres - ont été continuellement améliorées et mises a jour.
Propriétés fonctionnelles du systéme :

1) La gestion du personnel et des appareils dispose d'une interaction intelligente.

2) Lagestion de I'appareil dispose d'une gestion asynchrone de I'exploitation capacités de traitement.

3) La gestion du contrdle d'accés posséde l'intelligence du temps réel les capacités d'exploitation.

4) La gestion des présences permet d'évaluer, de suggérer et de commenter intelligemment.

5) La maintenance du systéme posséde les fonctions de rattrapage anormal protection contre les pannes et sauvegarde
intelligente de la base de données.

Chapitre 2 : Configuration systeme requise

2.1. Configuration matérielle requise

Processeur : au-dessus de 1 GHz

Mémoire : au-dessus de 256 Mo

Disque dur : L'espace de données disponible sur le disque dur doit étre supérieur a 2 Go (nécessite

plus d'espace de stockage comme |'augmentation de la fréquentation des données enregistrées)
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Port de communication :
A. RS232/485 : un port COM (s'il n'y a pas de port COM, il faut USB/COM céble convertisseur)
B. TCP/IP : le port qui relie le réseau local et le réseau éther-net.

C. USB : Prise en charge de 'ordinateur avec port USB.

2.2. Environnements d'exploitation

Systéme d'exploitation : Windows XP, Windows Vista, Windows Server 2003/2008, Windows 7.
Note :

Le Microsoft .NET Framework 2.0 a besoin du support de Windows

XP, Windows 2003 (il est contenu dans le disque d'installation du logiciel)

Chapitre 3 : Installation du logiciel

3.1 installation du logiciel
1. Exécutez le fichier de configuration

1) Exécutez le fichier setup.exe (Si votre systeme PC est Windows7, cliquez avec le bouton droit de la souris sur "Exécuter en
tant qu'administrateur" pour lancer l'installation du logiciel.). Choisissez le chemin d'installation, il est recommandé
d'installer I'option sous le disque non-System Disk. (Par défaut, c'est le Disque D.). Cliquez sur "Installer".

2. Il vérifiera si votre systéme PC a déja installé le logiciel Micorsoft.NET Framework lors de I'installation de I'application
installation. Sinon, il l'installera automatiquement.

3. Une fois l'installation terminée, il y a un raccourci du logiciel sur votre bureau. %

Time
Attendance...

3.2 désinstallation du logiciel

Si vous devez désinstaller le logiciel, il vous suffit d'aller dans le chemin d'installation pour supprimer le dossier RAMS.

3.3 Premiére utilisation apres l'installation

d@ - Cliquez avec le bouton droit de la souris sur "Exécuter en tant qu'administrateur" pour ouvrir le logiciel
Time
Attendance..
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Welcome to Access Control and Time Attendance Management System. Then the system will guide you step-
by-step guidelines for the initial configuration to operate.
Now, click "Next."
- A

Cliquez sur "Suivant" dans la fenétre suivante :

(Remarque : pour les parameétres suivants, vous pouvez fermer cette fenétre et passer a la page d'accueil du logiciel. Vous
pouvez entrer dans le menu "Maintenance" pour modifier le mot de passe, les informations de I'entreprise et entrer
"Gestion des présences" pour définir la régle de présence de I'entreprise, etc. Il est recommandé que nous apprenions
d'abord a utiliser le logiciel, puis que nous apprenions a fixer les régles de présence en fonction des régles de travail de
I'entreprise).
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p
= Set administrator password

Step by step: User [Manager v]

Now, Password |
Please set up an

administrator password, the

password used to log system Re-enter

to use, possess all the

operating system

permissions.

You can change the
password in system
maintenance.

Dans cette fenétre, vous pouvez définir le mot de passe pour entrer le logiciel. Et cliquez sur "Suivant" pour régler |'option

informations sur I'entreprise~ = —
%= Set Company information % ¢ w0 I d > E‘ﬂu
Step by step: Company abbreviation XXX Company
Now, Company full name XXX Company
Please enter your company's
name and select the 7
company’s LOGO. 1000 G

OGO

r Previus | [ Ne
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Dans cette fenétre, vous pouvez ajouter le nom et le logo de I'entreprise au logiciel. Cliquez sur "Suivant" a la suite
de ce qui suit :

r ™\
= Set the rule of attendance =uil—
Step by:step: Nomal | Late/Early/Absence | Overtime |
Now,
Please set the right =y
parameters according to the ] One workday as 8.0 | hours
company’ s performance =
appraiszal system of the Effective attendance \5777"-'—;—7 .
specific circumstances records at intervals of not [ = mkes
of the attendance less than
rules. It can also be Access control records dealing with attendance

used i fohue:to In out records dealing with attendance
adjust the relevant

parameters:: Strict attendance

Previous ] [ Next ]

Dans ce paramétrage des régles de présence, vous pouvez paramétrer la régle de présence en fonction de votre société
régles de fonctionnement.

Cliquez sur "Suivant" a la suite de ce qui suit :

= Set the public holidays =il—
Step by step: de (4 X
Set the company’s public
holidays. Holiday New Year v
Start Date 01-01
End Date 0101
[ Previous ] [ Next ]
" J
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Dans cette fenétre, vous pouvez définir les régles de vacances.

Cliquez sur "Suivant" a la suite de ce qui suit :

(3 set weekend — - =0
Btep by step: X
Set up the qompany'g public
i g Weskend [k ]
different ‘weekend".
Ten Monday [ |AM [|PM
Tuesday [ |AM [ |PM
Wednesday || AM  [| PM
Thursday [ 1AM [] PM
Friday 1AM []PM
Saturday | | AM [ | PM
Sunday L |/AM []PM
Previous ] [ Next ]
- s

Cliquez sur "Suivant" a la suite de ce qui suit :
On pourrait fixer les régles du week-end dans cette fenétre.

Cliquez sur "Suivant" a la suite de ce qui suit :

& ™y
%= Set company's duty time _=_]lL—

IStep by step: Duty Time |Shift | S-Group
In this step. you can add .
company’s duty time. e (A X
"Duty time’ can be set as the
default time of attendance to Duty Time [NOﬂﬂd V]
the staff. —_——— i
If you need to set more At Type Actual Att v || Crossdays
complex shift time, you can = e
find it in the rule settings of On duty time 09:00:00 £ Begin att. time 07:00:00
attendance.

Off duty time 18:00:00 = End att. time 23:00:00

[7] Must clock-in Result Time

[Z] Must clock-out @ Auto

|| Calc leave early Manual

[7] Calc late

= [ ]
[7] Calc absence g o = = {2 | =
[ Previous ] [ Next ]
" 7

Yonis Distribution BP 50079 33703 Meérignac CEDEX - 05 56 34 86 31 RCS BORDEAUX 527861942

onis-shop.com - www.yonis-shop




SNIS-SHOP

meilleur

Dans cette fenétre, on peut définir le temps de service, le calcul du logiciel dépend de ce temps de service.

Cliquez sur "Suivant" a la suite de ce qui suit :

p
% Create company's Department el

Btep by step: o [ X

Now:: = XXX Company Super dept. § =
Please create the T s
departmental composition of Dept. (XX Company |
your company.

Previous | | Net |

Dans cette fenétre, on peut ajouter le nom du département au logiciel.

Cliquez sur "Suivant" a la suite de ce qui suit :

( — — ‘
“= Finish L=l

Btep by step:

Congratulations!

You have completed the

basic configuration of the

system. You would like to do:
Now, you can begin to add

the company’s employee

information, or skip this step

. «
to connect the device and : 7o
test the configuration. : Lf «
H »

: Addusers Connect

.
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Cliquez sur "Terminer" pour accéder a la page d'accueil du logiciel.

-
= Time Attendance Management System

User Management Device Management

I - o s

User Sync.User USB.User DeviceM. Download  USB.Data
Attendance Manage System Maintenance
' ,4\ i all " A — —
Sl A = R
t.M. Add Att. Leave Schedule Report Att. Rules Maintain  Backup Restore

©

| Manager |12/12/2012 2:49:48 PM .

Chapitre 4 : Description des fonctions du logiciel

4.1 Gestion des utilisateurs
La gestion des utilisateurs comprend : [User) , [Syn. User] , [USB. User]
4.1.1 Utilisateur
[User] : Nous pourrions ajouter, modifier et afficher les informations sur les employés. Tels que : département, ID, nom,

ID d'inscription, sexe, regle de présence par défaut, numéro de carte, mot de passe, numéro d'identification, date d'entrée,
regle de présence, etc.

4.1.1.1.1 Ajouter des informations sur le département

Tout d'abord, nous devons ajouter les informations du département dans la fenétre Gestion des utilisateurs, si votre
I'entreprise n'a pas de département, il suffit de sauter I'étape "Ajouter des informations sur le département" :

Yonis Distribution BP 50079 33703 Meérignac CEDEX - 05 56 34 86 31 RCS BORDEAUX 527861942
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4"
. s A Dept. s .

1) Cliquez Hses pour accéder a la fenétre [User Management] Va afin d'accéder a la page d'accueil du

site.

Fenétre "Gestion du département" :

(i ™
% User Management LB 3 \
@‘,‘,’ v sn,ﬂew 'QD Dept. EView - z Refresh ;'Batch Edit [E}lmport r:;; Export ~ Device ~ 4_& Upload All Usernames

o~
..... HQ
% Department Management U=l
%+ 4 X
----- Super dept.
Degt. [Ha

Curert Date 2122012 @+

12122012 @+

From
To 12122012 @~
Type Attend v
\_,\
Search
|HQ|0ltem(s) :
L >
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2) Cliquez pour ajouter les informations du nouveau département :

p
%= Department Management

Back

- A

Nous ajoutons ici quelques ministéres a titre d'exemple :

-
= Department Management

S+ 4

=-HQ Super dept. v|
- Marketing Dept. = E
--HR Dept. Dept. \HQ
[=)- Deveploment De

... Hardware Di

‘... Software De
- Finance Dept.
- Service Dept.

- Production Dept & ‘
< 1 | » Mme

Back

" S

Note :

1) Comment ajouter le "Hardware Dept." et le "Software Dept." sous "Development Dept.

Sélectionnez "Département de développement" que vous avez créé, et cliquez = pour ajouter un nouveau département

Yonis Distribution BP 50079 33703 Meérignac CEDEX - 05 56 34 86 31 RCS BORDEAUX 527861942

contact@yonis-shop.com - www.yonis-shop.com




meilleur

p
“% Department Management =

X v O

E-HQ

- Marketing Dept.| F

--HR Degt. ¢ Hardware Dept |

[=)- Deveploment De
‘... Software De

- Finance Dept.

- Service Dept.

- Production Dept

@5

Back

2) Si vous avez besoin de supprimer le "Département du développement", vous devez supprimer ses sous-départements.
"Matériel

Dept." et "Software Dept." en premier. Et vous devez d'abord transférer I'employé du département "Développement" a un
autre département. Ou vous ne pouvez pas effacer le "Département du Développement".

4.1.1.1.2 Ajouter des informations sur les employés

Note : normalement, il est recommandé d'enregistrer d'abord les informations de I'utilisateur telles que I'ID d'inscription,
I'empreinte digitale, etc... données, mot de passe, informations de la carte RFID sur I'appareil de pointage, puis connectez
I'appareil a I'ordinateur. uis, "Get all enroll" de I'appareil au logiciel. Et modifiez les informations de I'utilisateur, telles que
nom d'utilisateur sur le logiciel et téléchargez le nom d'utilisateur du logiciel sur I'appareil.

User

Cliquez pour accéder a la fenétre [User Management] pour accéder a la page "Utilisateur

Fenétre "Informations" :
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W N
% User Management ==
@ 3 : T v D = - = T B

w5 - &rﬂew *3 Dept. Vle'w v & Refresh 7 Batch Edit | (X Import | (e Export ~ | {(Q)f Device |~ i Upload All Usernames
o~
=-HQ |
- Marketing Dept. ’ % L= =
 HR Dept. %= User Information
[=)- Deveploment Dept. . W oL oL
‘- Hardware Dept. Basic Info | Extend info | Rule Options | ww. vea | 9
i Software Dept. =
- Finance Dept. E-HQ Mg Dk Dept. Ha |
- Service Dept. Wi = =
- Production Dept. - HR Dept. Enrl 1D -‘h C""‘
(- Deveploment De 9
- Hardware De Name
.. Finance Dept. | User!D
- Service Dept.
- Production Dept. Gender [Male
Curert Date 2122012 B~ Defauit At. (Duty T+ [Moming 03:00 - 12:00
=~ Device Access
12-12-2012 B~
e Card No.
To -2012 B~
Password
T v
e Mend Role
o
—~
\_&
Search
‘ | HQ | 0 Item(s) .:
- A

Par exemple : nous ajoutons Amaris(ID=1001) info :

p
¥ User Information
Basic Info | Extend Info | Rule Options| GeiT
=-HQ Dept. [Ha
- Marketing Dept. :
- HR Dept. Enroll ID 1001
| = Dpveploment De —
‘... Hardware De Name Amaris
‘... Software De
. Finance Dept. | UseriD 1001
| - Service Dept.
- Production Dept. Gender [Female
‘ Defautt Att. (Duty T v | [Moming  +| 09:00 - 12:00
| Device Access
Card No.
< m » | Password
Role [Manager v]
N = = J
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Note :

1) Pour I'ID d'inscription, nous pourrions le régler de 1 a 999 999 999 999 999 999. Pour certains modeles spéciaux, I'ID
d'inscription pourrait étre 18 bits. Cela signifie que nous pourrions régler I'ID d'inscription de 1 a 999 999 999.

2) L'ID d'inscription doit étre le méme que celui de |'appareil de pointage. Par exemple, Amaris's Enroll ID=1001 ici sur le
logiciel, donc, lorsque nous enregistrons ses empreintes digitales sur I'appareil de pointage, nous devons également définir
son ID d'inscription = 1001 sur l'appareil.

3) Role = Responsable, il est lié au rdle sur le terminal de saisie des temps. Si

role=manager, ce qui signifie qu'Amaris peut entrer dans le MENU de I'appareil et modifier les parametres sur
I'appareil.

fi = R
= User Information I - (=)
Basic Info | Bxtend Info | Rule Options W IT XV O %
Register Date 01-10-2010 E~ Title Manager
Bithday 02061987 [~ DNo.
Phone 1234567 -
Email:
' Address
|
- 3 <)

Dans I'Extend Info, nous pouvons modifier la date d'enregistrement, le titre, I'anniversaire, le numéro de téléphone, le
numéro d'identification, etc. Si vous n'ont pas besoin de cette information, s'il vous plait gardez-la en blanc.

Nota : Veuillez inscrire la bonne date d'inscription, c'est-a-dire la date a laquelle I'employé a inscrit son numéro d'assurance
sociale. de la compagnie pour le travail. Par exemple, si nous réglons le 01-10-2010 pour Amaris, nous ne pouvons que
vérifier le fichier états de présence du 01-10-2010.
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-
= User Information
1 >
- o X
| Basic Info | Extend Info | Rule Options | e v O %

Defautt Weekend |Weekend Rest -]

At Rules | Defautt Att Rule v
|
|
- = »
Lorsque vous avez terminé d'entrer les informations, veuillez cliquer ¥  pour enregistrer les paramétres.

M

Si nous voulons modifier les informations d'Amaris, veuillez cliquer pour les modifier.

DIN 01001

Amaris [}

ID 1001 —
Dept. HQ 7 Edit |
> Delete
demission
Get Enroll

Upload Username
Get Newly Log
Delete Enroll

o Upload Enroll

Get All Enroll
Upload All Enroll
Upload All Usernames
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4.1.1.1.3 Gérer l'information sur les employés

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'information de I'utilisateur. Vous pouvez ajouter un nouvel utilisateur, éditer
les informations de I'utilisateur sélectionné, démission I'utilisateur sélectionné, s'inscrire de I'appareil au logiciel, télécharger
le nom d'utilisateur du logiciel sur I'appareil, obtenir un nouveau journal de l'appareil vers le logiciel, supprimer les
informations d'inscription de I'employé actuel sur |'appareil de saisie des temps, téléchargez les informations d'inscription
de I'employé actuel du logiciel dans le fichier obtenir toutes les informations d'inscription de I'appareil vers le logiciel,
télécharger toutes les informations d'inscription du logiciel vers 'appareil, téléchargez tous les noms d'utilisateur du logiciel
sur l'appareil.

% User Management ﬂ @M
- - - - - - - - -
@ y.; v !tr New 63 Dept. View - z Refresh ‘// Batch Edit E?Import r;‘ Export ~ @ Device ~ ~"~3 Upload All Usernames
P~ DIN 01007 DIN 01002 DIN 01003
=-HQ 9 Amaris 2 Peter ® David £
r;'koe:f‘g ¥ o D 1001 1 D 1002 - D 1003
[—] Devepl?r.nem Dept. Dept. Marketing Dept. Dept. Marketing Dept. L Dept. Production Dept.
- Hardware Dept. &/ New
| ... Software Dept. I 7 Edit I
- Finance Dept. -
- Service Dept. Delete
- Production Dept. DIN 02020 demission DIN 03001
= 4 X
® Lil & cabioi Katy / Paul /
: “ B 2 Upload Username o g LI v
Dept P Dept. Software Dept. Dept. HQ
(3) GetNewlylog
- Date 2122012 B 7< DeleteEnroll |
a5 Upload Enroll
DIN 03002 Sa R
Get All Enroll (1<) @
Fom 12122012 @~ g Har  ypload Al Enroll Song 4 © O
To 12-12-2012 D' ID Upload All Usernames ID 3003 Selected Depi HQ
Dept serveewepr: v Y Dept. HR Dept. Current Page: 8 ktem(s)
ps Attend M Remain ltems: 2
Plce Tota kems: 10
| ‘.f\
Search
| |HQ |10 tem(s) _:|

Certaines des opérations doivent d'abord connecter le logiciel a I'appareil.

1) Nouveau : Nous pourrions ajouter de nouvelles informations sur les employés directement sur le logiciel. Veuillez-vous
référer a 4.1.2.2.2 Ajouter informations sur I'employé.

2) Modifier : Nous pourrions modifier les informations de I'employé sélectionné. N'oubliez pas de cliquer sur "Enregistrer"
pour enregistrer les parametres.

3) Supprimer : Supprimez les informations d'affiliation du salarié sélectionné et les enregistrements de présence.
4) Démission : Démissionner I'employé sélectionné, les informations de cet employé seront transférées a la Démission.
Liste. Vous pouvez aller vérifier les coordonnées de I'employé de démission dans la liste des démissions :
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X-Uschonogerm:ﬂt‘ - ﬂ s B s B

'@ " &rNew "\:Oept. |v‘ View ~ z Refresh / Batch Ednt 2—; Import r:

| D~ Iﬂ User Cards > |
- ! User List =——
Csvmra- Ha
- I" | Demission users |
’ | Teol. Comporate HQ

5) S'inscrire

Obtenez les informations d'inscription de I'appareil au logiciel, y compris I'empreinte digitale et le mot de passe, RFID et
I'enregistrer dans la base de données du logiciel.

6) Télécharger le nom d'utilisateur

Télécharger le nom de I'employé du logiciel vers |'appareil. Vous pouvez modifier I'adresse de I'employé sur le logiciel, et
téléchargez-le sur I'appareil. Ensuite, lorsque I'employé fait le test leur nom s'affichera sur I'écran LCD.

7) Obtenir un nouveau journal
Téléchargez les nouveaux relevés de présence qui n'ont jamais été téléchargés auparavant.
8) Supprimer l'inscription

Supprimer les informations de I'employé actuel sur I'appareil, y compris I'empreinte digitale et le mot de passe, N° RFID et
régles de présence. Mais les informations de cet employé sont toujours sur le logiciel. Par exemple : J'ai besoin de supprimer
les informations d'inscription "Amaris" sur l'appareil.

@ “:4 - &'r New ‘3 Dept. EView - z Refresh / Batch Edit [E;Import r:;; Export ~ Device ~ ) Upload All Usernames
P~ DIN 01001 OB - DIN 01002 ¥%| | pin 01003 3
- Comorate HQ g Amaris 9 1002 4 & 1003 4
\ D 1001 D 1002 LD D 1003
Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ 1 Dept. Corporate HQ
&/ New
2 Edit
l‘ : Delete
DIN 02002 o % | Din 00303 B
| = demission = = |
9 2002 023 e 303 4 .
! il 1 @ Getbnrol 2023 L& o am
Dept C¢ (2] Upload Username it Corporate HQ | Dept. Comporate HQ
[ (@ GetNewlylog |
N
|| Corent Dae 8122012 B~ | /X Delete Enroll |
=5 Upload Enroll
|
s |
s 18122012 @+ Get All Enroll
[ S —— Upload All Enroll
To 18122012 @+ i
i Upload All Usernames
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f T N
Time Attendance Management System h g
P
(‘ | Are you sure to delete all the Enrolls of "Amaris” in the device.
\_\-’/'
[ OK ] [ Cancel
" S

Cliquez sur "OK" pour supprimer les informations d'inscription d'Amaris sur I'appareil.
9) Télécharger l'inscription

Télécharger les informations d'inscription des employés du logiciel vers I'appareil, y compris I'empreinte digitale s'il n'y a
toujours pas de données dactyloscopiques, de mot de passe et de RFID dans la base de données de | vous pouvez d'abord
sélectionner "Upload Username", puis enregistrer I'empreinte digitale, mot de passe et RFID sur I'appareil plus tard.

10) Obtenir tout Inscrivez-vous
Téléchargez toutes les informations d'inscription de I'appareil au logiciel et enregistrez-les dans le logiciel base de données.
11) Télécharger Tout s'inscrire

Téléchargez toutes les informations d'inscription du logiciel vers I'appareil. S'il n'y a toujours pas de données d'empreintes
digitales, de mot de passe, de numéro RFID, vous pouvez sélectionner "Upload All Nom d'utilisateur" d'abord, puis
enregistrez I'empreinte digitale, le mot de passe et la RFID sur |'appareil plus tard.

12) Télécharger tous les noms d'utilisateur

Téléchargez toutes les informations sur le nom de I'employé a partir du logiciel vers I'appareil en effectuant
I'authentification, leur nom serait affiché sur I'écran LCD de I'appareil.

Remarque : dans la carte d'information d'inscription de I'employeur : i - empreinte digitale, ~ = mot de passe, =
numéro de carte RFID.

Par exemple : La carte d'information d'inscription d'Amaris :

DIN 01001 B
Amaris Z
D 1001

Dept. Overseas Market De

Clock-in Today 10:13

I montre qu'Amaris a 2 données d'empreintes digitales, un mot de passe, un numéro de carte.
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4.1.1.1.4 Vue
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Normalement, il y a 3 modes d'affichage : [User Cards] , [ Utilisateur List] , [ Démission users] .

19

1) Le mode par défaut est [User Cards] , vous pouvez vérifier les informations des employés sur ce mode,

comme suit :
DIN 010071 &% . DIN 01002 ¥ | Din 01003 B
g Amaris 4 \ Peter 7 g Song
1 ID 1001 D 1002 4 ID 1003
‘ Dept. Overseas Market De | Dept. Corporate HQ J Dept. Service Dept.

Clock-in Today 10:13

Clock-in Togday 10:13

&

@

@

David 4

ID 2002

Dept. Corporate HQ
Clock-in Today 10:13

Katy /

D 2023
Dept. Finance Dept.

Hedley Z

iD 303
Dept. Corporate HQ

2) Vous pouvez également vérifier les informations sur les employés sur le mode [User list] , comme suit :

View v

z Refresh ‘f/i‘ Batch Edit E}Import f:& Export ~ ?:@_;Device v .‘1&‘ Upload All Usernames

User Cards »
" V' | User List |

Demission users

Gender

David 2002 2002
Hedey 303 303
Corporate HQ- > Overseas Market Dept.
Amaris 1001 1001
Corporate HQ->Service Dept.
Song 1003 1003
Corporate HQ->Finance Dept.
Katy 2023 2023

Default ...

Default ... Aft.Rules

Default ...
Default ...
Default ...

Default ...

Default ...

Default ...

Card No.

8672906

Register... Tile

12-11-2...
12-11-2...
12-11-2...

12-11-2...

12-11-2...

12-11-2...

ID No. Phone
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3) Lorsqu'une personne démissionne de I'entreprise et que nous ne voulons pas supprimer ses données de la base de
données

le logiciel, nous pourrions le déplacer sur le site  [Demission users] list.

Par exemple, Hedley a démissionné de I'entreprise, alors j'ai cliqué avec le bouton droit de la souris sur sa carte de visite, et
j'ai cliqué sur

"Demission", maintenant, ses informations d'inscription sont déplacées sur [Demission users]) liste :

L View - z Refresh f/l Batch Edit E}Import r:?; Export ~ Device v | el Upload All Usernames

DIN 01002 | | DIN 02002 | | DiN 00303 &)
Peter / ® David / ® Hedley |
D 1002 | b D 2002 | D 303
Dept. Corporate HQ ‘ Dept. Corporate HQ ‘ Dept. Corporate HQ
2. New
Z  Edit
P Delete
DIN 01001 BB DIN 01003 | | DIN 02023 ﬂ} demission
@ Amaris / 9 ’ Song / @ Ed  GetEnroll
QD ID 1001 | ID 1003 | «¥ ID Upload Username
Dept. Overseas Market De ‘ Dept. Service Dept. De
Get Newly Log
Delete Enroll
Upload Enroll
Get All Enroll
Upload All Enroll
Upload All Usernames
17—
Time Attendance Management System u

l/’\\' Sure to demission ? If need please to Demission window
A to Resume or Delete

| ok || cancel
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Cliquez sur "OK", et "Hedley" carte d'information d'inscription est déplacé 8 [Demission users]) list users] list maintenant,
vous ne pouvez pas a consulter sur le site [User cards] mode.

Vous pouvez vous rendre sur [Demission users] mode, pour vérifier ses informations.

z Refresh ‘/ Batch Edit E}Import r:;; Export ~ Device - 4_& Upload All Usernames

User C.ards » @

| B, . - -
' Demission users

Dept. Corporate HQ

Et apres avoir vérifié les informations de Hedley sur le mode utilisateur Demission, vous devez cliquer sur "Demission

Utilisateurs" pour quitter ce mode.

4.1.1.1.5 Rafraichir

z Refresh
Rafraichissez les informations de |'utilisateur

4.1.1.1.6 Modification d'un lot

y Batch Edit

Modifier par lots l'information sur I'employé, y compris modifier le service, la date d'enregistrement, les
régles de présence et les fins de semaine de présence. Par exemple, si Amaris, Peter et David, le département de ces 3
personnes est le méme (Overseas), nous pourrions utiliser le "Batch Edit" pour le modifier : Cliquez sur "Edition par lot",
sélectionnez les personnes (Amaris, Peter, David) dans la colonne de gauche, et modifiez le champ les parameétres dont vous
avez besoin (modifiez leur Dept. en "Overseas Market Dept.") cliquez = sur "Apply".

(" ' o A
“}= Batch Edit Information : . —_—re
(€18

o -3, | Dert |Regster Date | At Rues [ Defaut At. | Defaut Weekend

Name User ID Enroll ID

Overseas Market Dept.

Corporate HQ
Peter 1002 1002 ervice Dept.
David 2002 2002 ~Bnance Dept:
|l Overseas Market Dept. |
Amaris 1001 1001 I

P 4 E]ou » Mg

L — - J
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4.1.1.1.7 Importation

(&3 Import o : : o .
Nous pourrions importer les informations sur les employés a partir du fichier Excel. Si vous ne savez pas que le

nom de colonne du fichier excel peut étre importé dans le logiciel, il est recommandé de créer un nouvel employé info sur le
logiciel d'abord, puis exporter vers Excel. Et ajoutez d'autres informations sur les employés dans le fichier excel, et importez-
les dans le logiciel.

& [ e 1. € [ o | 8 1 v 1 & 1 H [ 4 1 9 ] k& | & [ M | ®W ] o [FPE
Dept MNarne serlD Enroll D Card Mo AttRules Default At Default W' Gender  Register CTitle Birthday 1D Mo Fhaone Ermail Address

o | e —

Suivez les conseils et cliquez sur "Suivant" pour terminer I'importation de la fenétre finale =, cliquez sur "annuler" pour
quitter la fenétre.

4.1.1.1.8 Exportation

[. “,- Ex ort v
Bix P . I . . . . "
' Nous pourrions exporter l'information sur les employés au fichier Excel et au fichier TXT.

4.1.1.1.9 Gestion des périphériques
Device -
1) nous pourrions entrer dans la fenétre de gestion des périphériques d'une maniére rapide, il suffit de cliquer sur "Device".

2) Lorsque le logiciel gere différents appareils, on peut sélectionner I'ID de I'appareil méme. Pour exemple : mon logiciel se
connecte actuellement a 2 périphériques, et je dois vérifier le parameétre I'information sur I'employé sur I'appareil 2, alors
cliquez sur "Device_Users" :

_i_j_View - z Refresh / Batch Edit E}Import r:;i Export ~ Device v Upload All Usernames

DIN 01001 B - | | DN 01002 E Device_Users

O Amaris LZ: Peter mﬁ 6 ouug“ﬁ
) D 1001 ID 1002 | ¥ D 1003
| Jept. Overseas Market De Dept. Overseas Market De | Dept. Service Dept.

&) @

David /

=i

ID 2002
Dept. Overseas Market De

KatY ‘24?

D 2023
Dept. Finance Dept.
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-
= Device_Users

00 & @

Device'’s Users Users for operating System Users
| P~ p-E o - P | o
@; Temp Place(1) Name Enroll ID Enroll Name Enroll ID Enroll Name Enroll ID Enroll El-C?rporale HQ
L@ Temp Place(2) Corporate HQ g:::;a;rp?ﬂ(et C
Hedde 303 i .. Finance Dept.
Overseas Market Dept.
Peter 1002 S0
David 2002 S0
Service Dept.
Song 1003 S0
Finance Dept.
Katy 2023 S0 C> <::j
>

<m

|<:] Uploed | Get Envol E>|

@elete Enroll demission @/

S =

Descriptions :
a. Etat de l'appareil :

= Device_Users ‘ﬁ
(« ISR

Device's Users

p v
(&5 Temp Place(1) Name
) Corporate
efresh
| %y Option
@ Offline
/< Delete
m

b. L'information utilisateur sur I'appareil : par exemple, I'image suivante : I'information utilisateur sur I'appareil.
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Dispositif 2.
Device's Users
P - p-®

@ Temp Place(1) Name Enroll ID Enroll

G Corporate HQ

(= 2 Temp Place(2) P

(S e oo N : .

4 4 S0
5 5 S0
6 6 sC
7 7 sP
303 303 S0
Amaris 1001 SO1PC
Peter 1002 S0
Song 1003 S0
David 2002 )
2023 2023 )

c. Les éléments sélectionnés, qu'ils proviennent d'un appareil ou d'un logiciel, en attente de la suivante I'opération :

Users for operating
-8
Name Enroll ID Enroll
Corporate HQ

1 1 S0

2 2 S0
System Users

p-T o~
Name Enroll ID Enroll || ..
Corporate HQ
d. Les informations utilisateur de la base de données du logiciel 1 1 0

2 2 0
3 3 0
4 4 0
5 5 0
6 6 C
7 7 P
303 303 0
Amaris 1001 01PC
Peter 1002 0
Song 1003 0
David 2002 0
2023 2023 0
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e. La colonne "Inscrivez-vous" : 0~9 représente les données dactyloscopiques. C signifie carte. P signifie mot de passe.

f. Couleur jaune : lorsque l'information est de couleur jaune. Cela signifie que I'information utilisateur sur le logiciel n'est pas
synchrone avec l'information utilisateur sur I'appareil. Comme suit :

& ‘ - — B
; - P
AR ‘. Y L e 0 e A == — ey _

. @2 | o
00 & @
Device’s Users Users for operating System Users
P [ ,ov.“c?‘! -8 p-& o~
@T P,acem [ Name Enroll D Enroll Nasio Enoll D Envol Name Enroll D Enroll - Comorate HQ
g Temp Place(2)
1 1 S0
2 2 S0
3 3 S0
4 4 S0
5 5 S0
6 6 SC
7 T SP
r 1001 1001 SO1PC
1002 1002 S0
) 1003 1003 S0 E> <:]
2002 2002 S0 o> <m
2023 2023 S0
|

|<:| Upload |GetEnm,, E>|

‘@Delete Enroll demission (3!

4 Device_Users
8- @& @
Device's Users Users for operating System Users
25 L8 L-8® L-% o -
&S Temo Flacetn Name Enll ID  Envoll Name Enoll ID  Envoll Name Enoll D Envoll Comorate HQ
(G orrp> Plocol2) Corporate HQ
= 1 1 so
2 2 so0
i 3 3 so
4 4 s0
5 5 so
5 6 sc
7 7 sp
203 303 so
Amans 1001 So1PC = &
Peter 1002 so
Song 1003 so > <o
David 2002 so
2023 2023 so
L |<‘j "ﬂmdl IG“E"’"‘:>|
I EDelete Envoll demission 3/
I ‘ B |
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0>
&

Déplacer les éléments sélectionnés de la colonne de droite vers la colonne de gauche

<:| Upload

Déplacer les éléments sélectionnés de la colonne de gauche vers la colonne de droite

Télécharger les informations de I'utilisateur depuis le logiciel vers tous les appareils connectés.

Get Enroll |:>

Obtenir des informations d'inscription depuis I'appareil sélectionné vers le logiciel

‘EDelete Enrol Supprimer les utilisateurs sélectionnés de tous les appareils connectés

demission (A Déplacer les utilisateurs sélectionnés de la liste des utilisateurs vers la liste des utilisateurs de démission du

4.1.2  Sync. Utilisateur

Cliquez  YNeUser oy <jvous n'avez pas connecté I'appareil au logiciel, il vous demandera un message fenétre de
connexion :

§
ity Time Attendance Managemept System gy i % 0 0 % W

User Management Device Management

nnect to the device

Belongs Temp Place v ||
M —

Device ID

User USB.Data

Attendance Manage

"
.',‘.‘-'“

Yol

Att.M. Add Att,

| Manager | 12/20/20127:05:37 PM _:
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2. Lorsque la connexion est réussie, il obtiendra les informations d'inscription des périphériques vers le logiciel
automatiquement, comme suit :

“= Time Attendance Management System - I : E=n X
i) 9

User Management Device Management
“
N (=] oV =
s‘lg/ V‘%’)‘\.v i
User Sync.User USB.User Device.M. Download USB.Data l
! Attendance Manage System Maintenance
{ W (R 3 — "
| 40 &, _ m —
J | , = . e q
Att.M. Add Att.  Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore r
| |
Get 12 item(s). I | I
— .
3. Une fois la synchronisation terminée la fenétre Gestion des utilisateurs s'affiche :
f = User Management - o ' ; l%]ﬂu‘
@ L =P B 331’ New 'v:: Dept. BView - 2 Refresh ; Batch Edit E} Import i‘::;; Export ~ Device ~ ‘&A Upload All Usernames
n - | | oin o001 | | o 01001 B = DIN 01002 &
i Amaris Peter 4
g ) o 1 g 4 D 1001 g 4 D 1002
L Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ
DIN 01003 8| | oin oooo2 | | oiv 02002 L&)
Song &4 i 2 & ] David 4
9 l D 1003 g 4 D 2 9 " D 2002
| Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ | Dept. Corporate HQ
Curert Date 0122012  [@~
DIN 02023 | | oin oooo3 B 7 7
Fom 20122012 @+ O:i 2023 |4 1 3& ©ee0
To 20122012 @~ | b | D 2023 g 4 D 3 Selected Dept Coporate HQ
Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ Current Page: 8 lem(s)
Type fiiead T Remain ltems: 5
| Search
m‘ i Corporate HQ [ 13 Item(s) ':;W
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4. sivous n'avez pas téléchargé le nom d'utilisateur sur I'appareil avant, I'info que vous Sync. De I'appareil, est sans le nom
d'utilisateur. Vous devez modifier les informations utilisateur en fonction de vos besoins.

4.1.3 Utilisateur USB
Importer les informations de |'utilisateur de I'appareil vers le logiciel

1. Branchez la clé USB a I'appareil de pointage MENU 3.U-Disk 1.Dopwnload. Toutes les informations d'inscription (ou
informations d'inscription du personnel), apres le téléchargement, il y a un dossier "UserData" dans votre compte.

Clé USB. Si vous avez téléchargé "All Enroll Info" tout a I'heure, il y a un fichier "AllEnrollData.fps". Sous le dossier
"UserData". Si vous avez téléchargé "Informations d'inscription du personnel" telles que ID=1, les informations de
|'utilisateur sont les suivantes il y a maintenant un fichier "0D_0000000000000000000000000001.db" dans le dossier
"UserData".

2. Branchez la clé USB sur votre PC.

-~ 3

3. Lancez le logiciel, cliquez YSBYUSEr | gy a fenétre suivante :
% USB User Management - ) LE.@]Q
Y L A e — —
< . -
QO w70 &
Enroll ID Name Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Password Card Role

e
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-~
by
. 1+ A — . . . 1. . g . . . N .y
4. cliquez sur I'icbne ——— pour ouvrir une information d'inscription ou pour ouvrir toutes les informations d'inscription de
la clé USB.
¥
= USB User Management
i - e -
\ ~~ ||
G - y v v At
~ J —y g
Kl
Enroll ID N " OpenOne Enroll r.. Fingemr.. Fingemr... Fingemr... Fingempr... Fingempr... Fingerpr... Fing
OpenAll Enroll
USB User =
OO - si7- H &
Enroll ID Name Fingepr... Fingemr... Fingempr... Fingerpr... Fingempr.. Fingempr.. Fingempr... Fingemr... Fingerpr... Fingerpr... Password Card Role
1002 Peter Yes No No No No No No No No No No No User
1 1 Yes No No No No No No No No No No No User
1003 Song Yes No No No No No No No No No No No User
2002 David Yes No No No No No No No No No No No User
2023 2023 Yes No No No No No No No No No No No User
303 303 Yes No No No No No No No No No No No User
2 2 Yes No No No No No No No No No No No User
3 3 Yes No No No No No No No No No No No User
4 4 Yes No No No No No No No No No No No User
5 5 Yes No No No No No No No No No No No User
6 6 No No No No No No No No No No No Yes User
£ 7 No No No No No No No No No No Yes No User
1001 Amaris Yes Yes No No No No No No No No Yes Yes User
I
|
Nous pourrions double-cliquer sur la personne sélectionnée, et modifier ses informations.
= USB User Management = B8] X |
N -~ -
@@—!' HeT-H- 8
Enroll ID Name Fingerpr... Fingerpr... Fingempr... Fingempr... Fingempr... Fingempr... Fingempr... Fingempr... Fingerpr... Fingerpr... Password Card Role
1002 Peter Yes No No No No No No No No No No No User
1 1 Yes No No No No No No No No No No No User
1003 Song - Al Al — Ao — = . Al Al - No User
2002 David % User Information . -~ - - - - . | = No User
2023 2023 No User
% n 3
)| 303 303 Basic Info | Extend Info | Rule Options | SO+ VO (N No User
2 2 E— No User
3 3 B Comporate HQ Dept. |Comporate HQ | No User
4 4 — No User |
p: . Enroll ID [noo2 B g No User
6 6 Name Peter | 4 Yes User
7 7 e No User
1001 Amaris User ID 1002 Yes User
Gender [ v]
Defautt At. (Duty Tm v | -]

Device Access

Card No.

Password

Role I User -
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Note : Ctrl+A pour sélectionner toutes les informations utilisateur, et cliquez sur —_ pour importer toutes les
informations d'inscription dans le logiciel. Nous pouvons aussi utiliser cette méthode pour importer les informations d'une
personne, cette méthode est recommandée pour I'importation d'une personne nouvel employé inscrit.

Exporter les informations d'inscription du logiciel et les télécharger vers le logiciel

1. Cliquez YSBUSer | gra fenétre suivante :
4= USB User Management - L | B |
@‘:‘! - | & 7' H'E'
Enroll ID Name Fingerpr... Fingempr... Fingempr... Fingempr... Fingerpr... Fingempr... Fingerpr... Fingempr... Fingerpr... Fingempr... Password Card Role
|
I |
I
|
I
|
1
||
r{s Advanced é = N
(IR
Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
] ) ) P~ o~ o~ o~
2. Cliquez sur le lien suivant : - Comorate HQ Name  User.. EnollID Name  User.. EnrollID

O
&

& &
> >
<o <o
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2. Cliquez sur le lien suivant :

3. Sélectionnez le département dans la colonne "Département candidat" et double-cliquez ou cliquez pour
sélectionner dans la colonne "Département sélectionné" :

31

-
% Advanced

T T [0
-
(C TR
Dept. User
E didate department | Selected department Candidate Users Selected Users
P - o - o~ o~
----- Corporate HQ Name User... Enroll ID Name User... Enroll ID
> >
< <
" 7
f % Advam;d' - . - =T h
0O @
Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
P~ L~ P~ P~ |
-f Comporate HQ Name User... Enroll ID Name User... Enroll ID
Corporate HQ
1 1 1
Amaris 1001 1001
Peter 1002 1002
= Song 1003 1003 =
2 2 2
David 2002 2002
& 2023 2023 2023 &
3 3 3
303 303 303
> 4 4 4 o>
5 5 5
6 6 6
< 7 7 7 <
|
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Sélectionnez I'utilisateur sur les "Utilisateurs candidats" et cliquez pour le sélectionner dans les "Utilisateurs
Sélectionnés" :
% Advanced v - oo
(TSR

Dept. User

Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users

P~ P~ P~ P~
----- Corporate HQ wof Comporate HQ Name User... Enroll ID Name User... Enroll ID
Corporate HQ Corporate HQ
1 1 1 Amais 1001 1001

Sona 1003 1003
2 2 2

3 3 3
303 303 303
4 B 4
5 5 5
6 6 6
7 7 7

;
g
@5@@]

2 & & &

Lorsque vous avez terminé de sélectionner les utilisateurs, cliquez sur I'icone Appliquer

o

5. Ensuite, nous pourrions mettre ce dossier dans le répertoire racine de votre clé USB. Et téléchargez l'inscription des
informations de la clé USB au dispositif de pointage.

4. Cliquez ensuite sur pour enregistrer les informations d'inscription dans un dossier "UserData".

Note : pour certains clients, il/elle ne peut pas connecter le PC a I'appareil via la connexion USB ou TCP. afin qu'il puisse
utiliser cette méthode pour télécharger le nom d'utilisateur sur I'appareil.

4.2 Gestion des présences
ll'y a 5 sous-menus sous la fenétre Gestion des présences: [Add Att.] , [Leave] ,

[schedule] , [Report] , [Att.Rules] .
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@ T = b
“ Time Attendance Management System: R —— E‘lﬂi’!lg
@ 9
User Management Device Management
~
- e
- o - B P -
W SORS
User Sync.User USB.User DeviceM. Download  USB.Data
|
| 'Nte'hdanc:"e' Manage System Maintenance
| Y % — O\
% \ ———— — p—
' ‘x@ A WP 85
g ‘ o oS
tt.M. Add Att. Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore
. @
Operation Complete Manager i 12/20/2012 7:51:16 PM  .:
" o g

4.2.1 Ajouter Att.
C'est principalement pour ajouter le relevé de présence que le salarié a oublié.

Par exemple, nous devons ajouter un enregistrement pour Amaris :

Tout d'abord, il faut sélectionner "Amaris" dans la colonne de gauche, et cliquer + pour ajouter I'enregistrement.

r — R
“ Add employees forgotten punch infout. ﬁ’_"—_ Elﬂu

P aF oS (%)
Name User ID Enroll ID At Type
__Corporate HO
. Date
Amaris 1001 1001
© Time ) SGroup
ime
Remark
|

J

' 5“' 9 {ilofl v i =
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4.2.2 Congés

Ajoutez l'enregistrement de congé de I'employé, comme Amaris a demandé un congé de maladie le 2012-12-19:

[ . IR
= Ask for a leave Pt [T
_ —— :
pP-@ TEAXYO
Name User ID Enroll ID Att. Type U Sick Leave v II

—rz “Date Range
1M Amais 1001 1oo1| Unintemupted

Fom 19122012 ([@v To 19122012 [+

i ) Time () Duty Time (@ Shift ) SGrdup
. Shift | Regular Shift -
Moming(09:00-12:00)

Aftemoon(13:00-18:00)

Remark ]

M 4 Bofl » M i@

Note :

Réglage des dates et heures de début et de fin : I'heure par défaut est I'heure actuelle sur le PC systéme. Vous devez régler
la date et I'heure en fonction de vos besoins. La date de début ne peut pas étre postérieure a la date de fin.

Lorsque vous sélectionnez "Ininterrompu" et que la date de début et la date de fin sont les mémes, I'option I'heure de début
ne peut pas étre postérieure a I'heure de fin.

Lorsque vous sélectionnez "Ininterrompu", la date de début et la date de fin sont a des dates différentes, I'heure de début
peut étre postérieure a I'heure de fin.

Si vous ne sélectionnez pas "Ininterrompu", quelles que soient la date de début et la date de fin, les dates de début et de fin
sont les suivantes différente ou non, I'heure de début ne peut pas étre postérieure a I'heure de fin.

4.2.3 Att. Regles
4.2.3.1 Gestion des regles de présence

Définissez les regles de présence en fonction des regles de travail et des besoins de votre entreprise. Les regles de présence

AN\

£

e .. AttRules
sont définies pour le calcul logiciel.
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i Jance Rule Management T T
: |
Rule Options & Rule Options
3 Attendance rules and the relevant options
@3:3 Attendance ltem =
4 X _ [Defauumme vJ ‘
@ Holiday
Nomal | Late/Eary/Absence | Overtime |
| | Weekend
@’ Dty Time [ | One workday as f‘p’i _‘ urs
D Shift Effective attendance 5 | ‘ -
[V] records at intervals of not Al | TINUes
1| S-Group _ lessthan
; || Access control records dealing with attendance
[V] In out records dealing with attendance |
[ ] Strict attendance
- - — J
1) Normal

Bule Options
Attendance rules and the relevant options

@E} Attendance ltem | [

m Holiday

sl 0 X @ | Defautt Att Rule %

Nomal | Late/Eary/Absence | Overtime |

@ Daty Time [] One workday as 1817’ hours
E] Shift Effective attendance 5 P"ﬂ Y

H records at intervals of not P 5] minutes
D SGroup less than

Access control records dealing with attendance
In out records dealing with attendance
[ [] Strict attendance

J

" — p———
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Descriptions :

A. Une journée de travail comme 8 heures. Vous pouvez le changer a 7 heures ou 9 heures en fonction de vos besoins
|'exigence de |'entreprise.

B. Enregistrement effectif des présences a des intervalles d'au moins 5 minutes. Par exemple : quand I'employé fait la
présence a 10:00, 10:01, c'est moins de 5 minutes entre 10:00 et 10:01, donc le logiciel ignorera I'enregistrement a 10:01.

C. Enregistrements de controle d'acces traitant des présences. si votre appareil dispose d'un contrdle d'acces vous devez
cocher cette option, sinon le logiciel ne peut pas calculer le temps de fonctionnement du temps.

D. In Out records s'occupe de I'assiduité. Les enregistrements In et Out pendant le travail temps, sera calculé en fonction du
temps de travail.

E. Fréquentation stricte. Le logiciel calcule uniquement les enregistrements de présence qui ont marqué par "Duty On" et
"Duty Off".

2) Tardif / Précoce / Absence

g B
% Attendance Rule Management =N|w-)

(ISR |
ol

@53 Attendance ftem
i~

@ Holiday
Weekend

Bule Options )
Attendance rules and the relevant options

&

X @ Defautt Att Rule v

Nomal | Lste/Eary/Absence l Overtime |

[7] Clock-n over Loi ' minutes count as late :
Duty Time [ Late exceed ;50 = ‘ minutes count as absent |
E] Shift [P Clock-out over 5 15| minutes count as early I
I—! 5 Group [ Eadyleave exceed 60 5 minutes count as absent '

= il
(v v ;mlns

‘ |
leaveei v || - |mins

[ ¥ no clock in, count as
k [ ¥ no clock out, count as
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Vous pouvez cocher les options en fonction des régles de fonctionnement de votre entreprise.

Descriptions :

A. Un retard de plus de 10 minutes compte comme un retard. Par exemple : la durée du travail est de 9:00, et Pierre arrive a
9 h 11, alors, ce record est marqué comme étant en retard.

B. Les retards de plus de 60 minutes comptent comme absents. Par exemple : la durée du travail est de 9:00, et Peter arrive
aprées 22 h, ¢ca marquera son absence aujourd'hui.

C. Un temps d'arrét de plus de 5 minutes compte des le début. Par exemple : la durée du travail est 9:00 -18:00, et Pierre
repart avant 17:50, alors ce disque sera marqué comme "Early".

D. Les congés anticipés de plus de 60 minutes comptent comme absents. Par exemple : la durée du travail est de 9:00 -
18:00, et Pierre part avant 17:00, alors il marquera I'absence de Pierre aujourd'hui.

E. S'il n'y a pas d'heure d'arrivée, compter comme étant en retard ou absent. Par exemple : Peter a oublié de pointer
aujourd'hui, donc le logiciel marquera Peter en retard de 10 minutes ? 20 minutes ? Ou marquer comme absent.

F.S'il n'y a pas d'heure de fin, comptez comme un congé anticipé/absent. Par exemple : Peter a oublié de pointer
aujourd'hui, donc le logiciel marquera Peter comme quittant le travail plus tot que prévu pour 10mins ? 20 minutes ? Ou
marquer comme absent.

3) Heures supplémentaires

f N\
%= Attendance Rule Mapagem_ent . “n . l =T
(€TS8

& Rule Options & Bule Options
Attendance rules and the relevant

@;3 Attendance ltem
55

@ Holiday

% @ | Defaut At Rule v \

| Nomnal | Late/Early/Absence | Overtime |

| Duty Time [7] Overtime morethan |30 : \ minutes to an effective A
D Shlﬁ D Mvance in as overtime DedUCt ‘Dﬁ 77;} brealdast time |
I ] SGroup 7] Extra work as overtime  D=0uct = suppertime
| [7] Weekend/Holiday work as overtime
oo
\ —— )
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Descriptions :

A. Heures supplémentaires de plus de 30 minutes. Par exemple, la durée du travail est 9:00 - 18:00, et Amaris s'arréte apres
18:40, ce qui marque les heures supplémentaires d'Amaris pendant 40 minutes. Mais si vous n'étes pas d'accord. Amaris a
pointé a 18:29, moins de 30 minutes, il n'y a pas de marque d'heures supplémentaires pour Amaris.

B. Avancez en heures supplémentaires. Déduisez I'heure du petit déjeuner, si elle correspond toujours a la premiére régle,
marquez comme heures supplémentaires.

Par exemple, j'ai réglé "Over time more than 30 minutes to an effective" et "Advance in as heures supplémentaires, déduire
15 minutes pour le petit déjeuner". Et Amaris travaille de 9:00 a 18:00. pointé a 8:10, puis, 9:00 - 8:10 = 50mins, puis 50mins
- 15mins petit déjeuner = 35mins > 30mins, donc c'est le temps supplémentaire d'Amaris aujourd'hui pour 35mins.

C. Travail supplémentaire comme heures supplémentaires. Déduisez I'heure du souper, si elle correspond toujours a la
premiere regle, marquez comme heures supplémentaires.

Par exemple, j'ai réglé "Over time more than 30 minutes to an effective" et "Advance in as heures supplémentaires,
déduisez 0 heure de souper ". Et le temps de travail de Pierre est de 9:00 - 18:00, il a pointé a 19:00, puis, 19:00 - 18:00 =
60mins, puis 60mins - Omins temps de repas = 60mins > 30mins, donc il marquer les prolongations de Peter aujourd'hui
pendant 60 minutes.

D. Travail de fin de semaine et les jours fériés comme heures supplémentaires. Par exemple, nous avons établi le repos de
fin de semaine d'Amaris, et elle est venue travailler le samedi, alors nous marquons son record du samedi comme heures
supplémentaires

4.2.3.2 Point de présence

. A
rj"ﬂe Attendance Rule Managementr El':—’;lg
ff .

I @ >

8:) Rule Options Kﬁ Attendance Item
' ¥ Modify these parameters can imp ement 3 cu:
B Attendance ltem - —
(- Holiday - dl X O
m Holiday =8 Leave il
- Leave
EJ Weekend - Sick Leave Name
- Annual Leav
: Symbol
@ Duty Time Mamage '
Mate_mrty Les ~|| [F] Show times
l:] Shift - Nursing care| =
- Breastfeedir
f_‘ S-Group - Home leave
San - Injury leave
- Bereavemen
#-Onbusiness |
(- Go out i
[#- Absence ¥
L T >
|
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Descriptions :
A. Nom : nom de la catégorie de présence dans le rapport de présence.
B. Symbole : la marque de symbole sur le rapport.

C. Afficher les heures : lorsque vous cochez cette option, vous pouvez vérifier les heures pour le type méme de présence
dans un Attorney mensuel. Rapport et rapport du journal des symboles

4.2.3.3.3 Jours fériés

Nous pourrions établir des régles de vacances différentes en fonction des différentes lois sur les vacances dans les différents

pays.
4 = )
4 Attendance Rule Management — ==
N
(€18
%5 Rule Options T Holiday
5 ¥ Usually set to the statutory National Holiday®
é’f} Attendance ftem > :
a dp 4 X
=
- i
Q Weekend Holiday [New Year v]
ni.n & ]
@ Duty Time Start Date  01-01
01-01 [
l:’ Shift EndDate O
D SGroup ]
|
!— N g

Vous pouvez cliquer + pour ajouter les nouvelles regles de vacances. Cliquez ensuite sur v pour enregistrer les

parametres.
4.2.3.4 Fin de semaine

Par défaut, c'est le repos de fin de semaine = samedi + repos du dimanche, repos du dimanche = repos du dimanche.
Mais dans certains pays, le repos du week-end est le vendredi + samedi. Vous devez le paramétrer en fonction de vos
besoins.
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4.2.3.3.5 Temps de service

Pour I'établissement du temps de service, c'est pour I'entreprise qui a un temps de travail simple, comme 9:00 - 18:00, un
coup de poing dedans et un coup de poing dehors.

-~

= Attendance Rule Management ==
Py
8"
(€TS8
8_:) Rule Options @ Duty Time
= Set up duty-ime for the attendance.
@ Attendance ftem
l ;g XV O
@ Holiday
Test v
[] Weskend DityHime |
At Type [ Crossdays
— .
[:] On duty time 09:00:00 |24 Begin att. time 07:00:00 |34 |
Shift . I
Off duty time 18:00:00 1= End att. time 20:00:00 |4
D SEom Must clock4n Result Time
' Must clock-out @ Auto
I Calc leave eary @) Manual |
i Calc late - |
ol shieis Deduct mealorresttime |0 |5+ minutes
S

I

1) Cliquez sur, entrez le nom pour ce temps de service, ici je le nomme comme "Test". Définissez I'option

Type de présence. Et réglez le devoir a I'heure, le devoir a I'heure, le devoir a I'heure, et le calcul le plus ancien et la derniere
heure de calcul. Par exemple :

Duty Time Test ¥

. T ——

On duty time 03:0000 |4 Beginatt.time  07:00.00 |4
Off duty time 180000 |4 End att. time 200000 |
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Et nous I'appliquons a Amaris dans la fenétre Gestion des utilisateurs, :

% User Information P
Basic Info | Extend Info | Rule Options | SO & A < B )
. Corporate HQ Dept. Comorate HQ f

Enroll ID 11001 + =1
Name Amaris 1\@
User ID 1001
Gender [Female v] |
Defaut At. | [Duty Tm: v [Test - 09:00 - 18:00 :
Device Access '

f Card No. 8672906
Password i

( Role User N I

! |

- = = = )

Cas A : Amaris est présent a 7h05 et 18h00, la plage horaire est en, Begin att. time 07:0000 b

donc dans le rapport, le logiciel calculera comme suit : End att. ime mﬂﬁm_li_

::m ;:Z:; g: ;‘\ Query ‘{Q Stat. agd Print [ Import F;?g Export ~ ﬂ Back
| Raw Clock-In/Out Log | Access Control Loa | Leave Redistration | Daily Lo | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule |
[ | Rounding: 01 v | 7 Summary | Type: + All
‘ Dept. User ID Name Enroll ID Date Planned T1 Actual T1 Planned T2 Actual T2 Planned T3 Actual T3 Planned T4 Actual T4 Actual At.(Hour) Actt
b o0t [Ames 1001 l1312  [09:00 [o7:08 | 18:00 [18:00 [109 01

i i 07-00:00 |24 . . . . . -
Biean 2. tme " CasB:Amaris ne présence a 6h30 et 21h00, la plage horaire est a 'extérieur, donc dans le

End att. time 20:00:00 & rapport, le logiciel ne peut pas calculer le temps de travail :
From 18-12-2012 B i~ ~ == =

s m LA, Query %}_ Stat. y Print = Import r;?g Export ~ ﬂ Back

| Raw Clock-In/Out Loa | Access Control Loq | Leave Redistration | Daily Loq | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule |

: [£] | Rounding: 01 v | Summary | Type: ~ All

I Dept. User ID Name Enroll ID Date Planned T1 Actual T1 Planned T2 Actual T2 Planned T3 Actual T3 Planned T4 Actual T4 Actual Att.(Hour) Ac
o [0 [Anes  [000 g2 | | | { 0 0
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Begin att. time 07.00:00  |&

Note : attention au réglage de, lors du réglage "Begin B att: time 200000 |4 attime"sur

7:00, I'employé ne peut pas faire la présence avant 7:00, ou I'enregistrement est inutile, le logiciel ne calculera pas cet
enregistrement. Et lorsque nous réglons "Heure de fin d'att." a 20:00, nous ne pouvons pas faire la présence apres 20:00,
sinon l'enregistrement est inutile, le logiciel ne calculera pas cet enregistrement.

3) définir les regles en fonction de vos besoins

V] Must dock4n Resut Time

V] Must clock-out © Ao

V] Calc leave eary ) Manual

V| Calclate

] Calc sbeence Deduct mealorresttime 0 5 minutes

. v . .
4) cliquez pour enregistrer le réglage.
4.2.3.6 Déplacement

L'équipe se compose de différents "temps de service". La regle d'affectation est recommandée a I'entreprise qui a un temps
de service différent. Par exemple, la société A durée du travail : 9h00-12h00 et 14h00-18h00. Nous pourrions donc ajouter
deux "Devoirs heure" d'abord (Test du matin : 9:00-12:00 et Test de I'aprés-midi : 13:00-18:00.)

e ——————— — _ ,
“ Attendance Rule Ma ent s ® 2 = s l = ulg
N
S -
: L
8.-) Rule Options @ Duty Time
: Set up duty-ime for the attendance. :
@'ﬁ\i} Attendance ltem
qp 4 X |
@ Holiday .
Moming+test
[ weekend Duty-ime [ Morming )
At. Type |Actual Att. = [ ] Crossdays
On duty time 09:00:00 3 Begin att. time 07:00:00 :
] il ,
Off duty time 120000 1 | End att. ime 12:30:00
D S [7] Must clock-in Result Tme
[/] Must clock-out @ Auto
[/] Calc leave eary Manual
[/] Calc late -
[¥] Calc absence Deduct meal or rest time 0 il minutes |
]
4\
= =,
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= = N
g & 20 & @lﬁu
%5 Rule Options @ Duty Time
= Set up duty-ime for the attendance.
@i\i} Attendance ftem
4K | |
@ Holiday - -
Aft est .
[;] Weekend Duty Time [ emoon+: v]
Att. Type |Actual Att. || Crossdays
o> - '
On duty time 14:0000 =+ Begin att. time 12:30.00
Shift S R — !
[:] Off duty time 18:00:00 End att. time 20:00:00
] st T Vot dockin ETTe
‘j Must clock-out |'§_'| Auto
[/] Calc leave eary Manual
[/] Calclate , -
1 Deduct meal or rest time ‘0 | minutes
| /| Calc absence I LA "
||
- rFE——————— 3% — =y,

Remarque : I'heure de service Le test du matin ne peut pas se chevaucher avec I'heure de service.

Test de I'aprés-midi. En d'autres termes, I'heure de début du "test de I'aprés-midi" ne peut pas étre I'heure de début du
service avant I’heure de fin d'att." dans I'heure de service "Test du matin".

Ensuite, nous créons une nouvelle équipe pour combiner les heures de service "Test du matin" et "Test de I'apres-midi".

a Bt @b

————
“ Attendance Rule

G-

{2 Rule Options " B

= Different dutytime arange in Shifts.
@3} Attendance ltem

: ol 5 J Q L
@ Holiday ‘
i Shit-Test
[ Weskend £ . -
Select dutytimes for the shift
@ Duty Time
[] Moming(09:00-12:00)
EE 7] Aftemoon(13:00-18:00)
|| Evening(19:00-23:00)
[ sGroup [] Nomal(09:00-18:00)

E] Test(09: 00-1 8 OO)

ﬂ Moming-test(09:00-12: OD)
Mtemoon-test{14:00-18:00

|
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4.2.3.7 Groupe S (groupe de quart)

Le groupe S se compose de plusieurs équipes. Il est recommandé pour l'entreprise qui a les quarts de travail systeme. Le
logiciel adaptera automatiquement le temps de travail au temps de service correspondant. Par exemple : L'entreprise A
dispose de 3 heures de travail, Durée du travail du matin : 6:00-10:00, Midi de travail heure : 10:30-13:30, Heures de travail
I'apres-midi : 14:00-18:00. L'employé peut aller travailler pendant n'importe quel temps de travail, ce qui signifie qu'il peut
aller travailler pour I'employeur. Le matin, ou il/elle pourrait travailler pour I'aprés-midi, etc. Dans ce cas, |'entreprise n'a pas
besoin de définir la durée du travail fixe pour le salarié. Le logiciel peut calculer le temps de travail en fonction a I'auto
match.

Nous réglons le temps de service de 3 heures 2 équipes 1 groupe S :
3 heures de service : Matin : 6:00-10:00, Midi : 10:30-13:30, Aprés-midi : 14:00-18:00

2 équipes : Shift-1 (Matin + Midi), Shift-2 (Midi+Aprés-midi).

1 Groupe S : Maj-1 + Maj-2.

- S—Group .
Combination with different Shifts inta & Group f

S-Group S-Grouptest v

Select shifts forthe Shift-Group

[7] Regular Shift
[] Evening Shift
[] Shift-Test
Shift-1

Note :

Le S-Group est a la disposition de I'entreprise qui dispose d'un temps de travail régulier. Si ce n'est pas le cas, il faut régler
I'option

le temps de travail dans "Planifier".

Par exemple : le temps de travail de I'entreprise est : Horaire de travail du lundi au jeudi de 9h00 a 18h00,
Vendredi, de 10 h a 17 h. Pour cette situation, nous devons utiliser I'""Horaire".

4.2.4 Calendrier

L'horaire est disponible pour I'entreprise qui n'a pas de temps de travail fixe. Par exemple : le temps de travail de
I'entreprise est : Horaire de travail du lundi au jeudi de 9h00 a 18h00, Vendredi, de 10 h a 17 h. Et cet horaire de travail est
pour Amaris, Peter et David les suivants 3 personnes. Pour cette situation, nous devons utiliser |'"'"Horaire". Ce calendrier de
travail est pour 2013 Janvier.
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On doit d'abord régler 2 temps de service différents : Test 1 (9:00-18:00), Test 2 (10:00-17:00). Et allez a
la fenétre Calendrier :

b Report

P2l [fom 01012013 B-|

;Lo e e A, Query Stat. gprmt Impor‘t [6@’ Export ~ Back

Raw Clock-In/Out Log | AccessSBpntrol Log | Leave Redistration | Daily Log | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule
. [Z] | Show mode: Week v | Shift Mode: Name ~ | Edit Mode: Multi-edit ~ | Type: |Single Shif ~

l Start Date Monday \Iuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday

Corporate HQ g
Amais 1001 1001}

Peter 1002 1002
David 2002 2002

» o1 [
2 (AR 25 Template
3 120130114
4 120130121 Delete
5 |2013-01-28 Save

1) sélectionnez les personnes dans la colonne de gauche (Amaris, Peter, David), réglez la plage de dates 2012-01-

01 -2012-01-31. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la feuille vierge, puis cliquez sur "Modele"

~ - )
% Scheduling Shitt =
0O @

l"ﬁ Al All shift
e Please select a item and setting drag can set more daj
@ Duty Tme [ EmptyShift 7] Moming+est:E007(09:00-12:00)
D Shift [7] Moming:E001(06:00-10:00) [] Aftemoon-+est:E008(14:00-18:00)
[] Aftemoon:E002(14:00-18:00) [7] Noon:E009(10:30-13:30)
m [] Evening:E003(19:00-22:00) [] Test-1:E010(09:00-18:00)
SGroup 7] Nomal:E004(09:00-18:00) 7] Test-2:E011(10:00-17:00)
[] Test:E005(09:00-18:00) [] Regular Shift:S001(E0D1:E002)
[7] Test1:E006(08:00-18:00) [T] Evening Shift:S002(E002:E003)
< | 1} | »

I Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday

| | | | | B
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e‘q'::: puis cliquez sur la case blanche sous "Lundi".

2) cliquez,
I_ Monday Tuesday Wednesday Thursday
"Mardi""Mercredi""Jeudi"! I | | puis il se transforme
Monday Tuesday Wednesday Thursday
. o }Test-l tTest-l lTest-l l
ace quisuit:!

ufida |
3) Cliquez, VRESSEERNIREENAREZON puis cliquez sur la case blanche sous "Vendredi" : _

4) Cliquez pour enregistrer les parametres. Ensuite, il se présente comme suit ;
i Perot . e v (=1 © i
P28 Fom 01012013 B | : ~ == r==m|
o iﬁﬁm : \.« Query Stat. -~ Print Import s@‘ Export ~ ﬂ Back
Name User ID Enroll ID
Corporate HQ | Raw Clock-In/Out Lo | Access Control Log | Leave Redistration | Daily Loa | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule
Amaris 1001 1001 i Show mode: Week ~ | Shift Mode: Name - | EditMode: Multi-edit ~ | Type: iSingIe Shif ~

Peter 1002 1002

David 2002 2002 Start Date Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday

» 1 |2m21231 et Test-1 Test2
2 20130107 | Test-1 Test-1 Test-1 Test1 Test2
3 |2013-01-14 Test-1 Test-1 Test-1 Test-1 Test-2
420130121 | Test-1 Test-1 Test-1 Test-1 Test2
5 (20130128 | Test-1 Test-1 Test-1 Test-1

Nous pouvons également importer et exporter le tableau des horaires.
4.2.5 Rapport

Il'y a différents types de rapports : Rapport de journal d'entrée/sortie de I'horloge brute, rapport de journal de contréle
d'accés rapport d'enregistrement des congés, rapport du journal journalier, rapport de I'Att. journalier, rapport de I'Att
journalier. Rapport, Att.mensuel. Rapport, Journal des symboles rapport.

4.2.5.1 types de rapports

1. Rapport d'entrée/sortie de I'horloge brute

Set the date range, users and click to get the report: Set the date range, users and click to get the report:
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*-:.:(g Cuery

Définissez la plage de dates, les utilisateurs et cliquez pour obtenir le rapport :
r ¥ — B
e Rerort . laos (= [ E ]
P~ pom 01112012 EAIHPEN _==
Name UserlD  Enroll ID To 31012013 @~ b ot C#Print %3 it [:%zl Hpod-~ ﬂ vack
Corporate HQ | Raw Clock-In/Out Log | Access Control Log | Leave Redistration | Daily Lo | Daily Att. | Monthiy Att. | Symbol Lo | Schedule |
b ! 1 (= | Type: Al ~ Place: All + From: All -
Amais 1001 1001 =
Peter 1002 1002 ‘ Dept. User ID Name Enroll ID Device ID Place Clock Time Att. Type Verify Mode sl
Song 1003 1003 2 i) 2012-12-170...
2 2 2 2 | Comorat... |1 1 1 0 Unknown |2012-12171.. | Attend Input |
W 22 AT 3 | Corporat... | 1001 Amais | 1001 0 Unknown | 2012-12-170... | Attend Input
2023 2023 2023
3 3 3 4 |Corporat... | 1001 Amaris 1001 0 Unknown |2012-12-171... | Attend Input
303 303 303 5 |Corporat... | 1001 Amaris | 1001 0 Unknown |2012-12-180... |Attend Input L
g ; ; 6 |Comorat... 1001 Amais | 1001 0 Unknown |2012-12-182... | Attend input “
6 6 6 7 |Corporat... | 1001 Amaris | 1001 0 Unknown |2012-12-190... |Attend Input
7 7 7 8 |Comporat... | 1001 Amaris 1001 0 Unknown |2012-12-151... |Attend Input
9 |Corporat... | 1001 Amaris 1001 0 Unknown |2012-12-200... | Attend Input
10 |Corporat... | 1001 Amaris 1001 0 Unknown |2012-12-202... | Attend Input E
11 |Corporat... | 1002 Peter 1002 0 Unknown |2012-12-170... |Attend Input
12 |Corporat... {1002 Peter 1002 0 Unknown |2012-12-171... |Attend Input
13 |Corporat... | 1003 Song 1003 0 Unknown |2012-12-170... | Attend Input
14 |Corporat... | 1003 Song 1003 0 Unknown |2012-12-171... | Attend Input
15 |Corporat... |2 2 2 0 Unknown |2012-12-170... | Attend Input
16 |Corporat... |2 2 2 0 Unknown |2012-12-171... | Attend Input
17 |Corporat... | 2002 David 2002 0 Unknown |2012-12-170... | Attend Input
18 |Corporat... | 2002 David 2002 0 Unknown |2012-12-171... | Attend Input L
[« m | »
P4 4 Dofl L u; { -ﬁofl [ ﬁ X 7_

II Page:l, Total Pages:1, 32Items ot !
p—— ——— a— p— p——

3. Rapport d'enregistrement des congés

’i::ig Cuery

Définissez la plage de dates, les utilisateurs et cliquez pour obtenir le rapport :
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Yreor - = =l

4 e I i - - - s = =
P -2l Fom 01112012 B i ~ : =
" H $ L/ = a —— &
To 31012012 Bl A, Query Stat. - Print Import = Export ﬂ Back
Name User ID Enroll ID
Corporate HQ | Raw Clock-In/Out Loa | Access Control Log | Leave Registration | Daily Log | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 ([ | Type: ~ All
Amais 1001 1001
Peter 1002 1002 Dept. User ID Name Enroll ID Begin Date End Date Att. Type Remark
Song 1003 1003 | 2012-12-180... | 2012-12-18 .. |Sick Leave
2 < 2 2 | Corporat... | 1001 Amais | 1001 20121218 1... |2012-12-18 ... | Sick Leave
| e e i 3 |Comorat... [1001 Amari 1001 2012-12190... |2012-12-19 ... |Sick Le
2023 2023 2023 rporat... ans ks ol Vol B B i ave
3 3 3 4 |Corporat... | 1001 Amaris 1001 2012-12-191... |2012-12-19 ... | Sick Leave
il 303 303 303
Il 4 4 4
ill 5 5 5
6 6 3
fll 7 7 7
|
I
I
4. Rapport journalier
'*.-4% Query
Définissez la plage de dates, les utilisateurs et cliquez pour obtenir le rapport :

5. Att. Rapport d'activité

’“.
&;ﬁ Stat.

Définissez la plage de dates, les utilisateurs et cliquez pour obtenir le rapport :

Si vous ne pouvez pas obtenir de données a partir du rapport, veuillez aller dans le "Rapport journalier" et cliquer sur
"Requéte" pour obtenir ce rapport d'abord, puis revenez au "Daily Att.Report" pour cliquer sur "Stat" pour obtenir ce
rapport.
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[ % Report ,- . ey - - LE]M\
I i i @"172'20127 Dv— '\_.‘ Quel @ Stat o) Print | Import r'==| Export ~ ﬂ Back
Name. | UseriD’ | ol D[RS 17:12:2012 3 N R 0 e
Corporate HQ | Raw Clock-In/Out Log | Access Control Log | Leave Redistration | Daily Loq | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 = | Rounding: 0.1 v Summary | Type: ~ All
Amais 1001 1001 |
Peter 1002 1002 ‘Dept User ID Name Enroll ID Date Planned T1 Actual T1 Planned T2 Actual T2 Actual Att.(Hour) Actual Att.(Day) Normal Overtime(Hour)  *
Somg 1003 1003 SR v [ 1 1 1612 0 0 0
2 2 2 2 |Comorat... |1 1 1 1712 [09:00 03:00 18:00 18:30 95 1 0
el e  Ae 3 | Comorat... | 1001 Amaris | 1001 1612 0 0 0
2023 2023 2023
3 3 3 4 |Comorat... | 1001 Amaris 1001 1712 09:00 08:00 18:00 18:30 95 1 0
303 303 303 5 |Comorat... 1002 Peter 1002 1612 0 0 0
; ; ; 6 | Comporat... | 1002 Peter | 1002 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 95 1 0 |
e e e 7 |Comorat... {1003 Song 1003 1612 0 0 0
7 7 7 8 |Comorat... 1003 Song 1003 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 35 1 0
9 |Comorat... |2 2 2 1612 0 (] 0
10 | Comporat... |2 2 2 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 95 1 0
11 |Comporat... | 2002 David 2002 1612 0 0 0
12 |Comporat... | 2002 David  |2002 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 95 1 0
13 |Comporat... | 2023 2023 2023 1612 0 0 0 =
14 |Comorat... | 2023 2023 2023 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 95 1 0
15 |Comporat... |3 3 3 1612 0 0 0
16 |Comorat... |3 3 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 35 1 0
f 17 |Comorat... {303 203 303 1612 0 (] 0
18 |Comorat... |303 203 303 1712 |09:00 09:00 18:00 18:30 95 1 0
< |m = — m - - T“A " - " »
4 4 Eofl LG ™ H 4|1 ofl | b P]
Il Page:l, Total Pages:1, 26ltems ‘:g]]

1) Description de la couleur :

tardive, précoce ou absente.

B0 Pas de résultat statistique.
C'est samedi, c'est samedi.

: C'est dimanche. C'est dimanche.

2) Nous pouvons double-cliquer sur I'enregistrement pour obtenir les informations sur les regles de présence :

Planned T: 0S:00: 18:00

Actual T: 095:00: 18:20
Attendance

“&2012-12-17 05:00:00 Adtend
“&2012-12-17 18:20:00 Astend
Remari:

| isti : [E=<=5)
Monday. Decembel: 17, 2012 Statistical Analysis —
< = AN 0ET i
S & O oF T

Name Amaris Dept. Corporate HQ Enroll ID 1001 User Il 1001 Register Dz 20-11-2012

Default At Rule Default Att.

. | One workday as 8 Hour E{: Nownal

- | BEfective attendance records at intervals of not less than £ =
i 7| Access control records dealing with attendance @ 0sS:00-18:00

~ | Strict attendance

Clock-n over 10 minuteslate

F | Late exceed 60 minutesAbsenteeism = =
| | Clock-out over 5 minutes count as early Begin stt. time:07:00

| Early leave exceed 60 minutes count as absent ?ﬂd att. time:23:00 N
| | ¥ no clock in. count aslLate O minutes Il Cross-days l Calc leave early
. if no clock out, count aslLeave Eardy O minutes | Must clock-n L] Calc Iate
h | Must clockout || Calc absence
l Overtime more than 20 minutes to an effective I?esult Tane

_ | Advance in as overtime Deduct O breakfast time S Auto
' | Bxtra work as overtime Deduct O supper time Manual
| Weekend/Holiday work as overtime Deduct meal or rest time:0 minutes
{

o
\
\

=
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6. Rapport de journal mensuel

Définissez la plage de dates, les utilisateurs et cliquez pour obtenir le rapport :
("3 Report T — T T ey 2R 2 2.2 [ESEEEE )
P+ Fom 1512202 B~

L~ Query £:)° Stat. o Print | Import RE7S Export ~ Back
To 17-12:2012 ] Glx)
° -12- v g = L= I

Name User ID Enroll ID

Corporate HQ | Raw Clock-In/Out Loq | Access Control Log | Leave Redistration | Daily Log | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 =] | Rounding: 01 - Summary | Type: ~ All
Amais 1001 1001 i
Peter 1002 1002 ‘ Dept. User ID Name Enroll ID Date Actual Att.(Hour) Actual Att.(Day) Normal Overtime(Hour) Weekend Overtime(Hour) Holiday Overtime(Hour) Weeke,
Song 1003 1003 > 1 1 1 95 1 0 0 0 0
2 2 2 2 Amais 1001 15122 |95 1 0 0 0 0
Dwl e 2w 3 P 1002 15122... |95 1 0 0 0 0
2023 2023 2023 o RS
3 3 3 4 Song 1003 15122.. (95 1 0 0 0 0
303 303 303 5 2 2 15-122.. 95 1 0 0 0 0
‘; ; ; 6 David  |2002 15122... |95 1 0 0 0 0
s P & 7 2023 2023 95 1 0 0 0 0
7 7 7 8 3 3 15122 195 1 0 0 0 0

9 303 303 15122 |95 1 0 0 0 0

10 |Comorat... |4 4 4 15122 |95 1 (] 0 0 0

11 |Comorat... |5 5 5 15122 |95 1 0 0 0 0

12 |Comorat... 6 6 6 15122.. |95 1 0 0 0 0

13 |Comorat... 7 7 7 15-122.. |95 1 0 0 0 0

4 4 ‘\Ldl LG B 4

Page:l, Total Pages:1, 13ltems

7. Rapport d'historique des symboles

' - - =nne u
% Report e o -
P+l Fom 01122012 @] i~ < ' =
s o A ey & Stat. g Print (% Import s Brport ~ ﬂ Back
Name UserlD  Enroll ID
Corporate HQ Raw Clock-in/Out Loa [ Access Control Loa [ Leave Redistration [ Daily Loa [ Dail Att. | Monthiy Att. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 =] | Rounding: 0.1 - | Type: ~ Al
M I vl | 0 02 03 [ 05 05 07 Actual Actual Nomnal I
I | u al mal
Z“” 1% :xg jane || \seriD Dept Duby Tine Sz, Sn. | Mon.  [Juelill| Wed. | Thuw. | i AfHow) At (Day) Ovtmetioa). |
ng 2 2 1 1 Comporate HQ | Nomal a* a* a” a” a” a” a” 95 1.0 0
|| David 2002 2002 2 nans 1001 Corporate HQ | Normal a® a" a” a” a* a® a” 95 1.0 0 (|
2023 2023 2023 3 er 1002 Comporate HQ | Nomal a* a” a” a” a” a* a” 95 10 0
3 3 3 4 bng 1003 Corporate HQ | Normal a a’ a” a a" a” a” 95 1.0 0
303 303 303 5| 2 Corporate HQ | Normal a" a" a" a" a" a" a" 95 1.0 0
4 4 4 6 avid 2002 Corporate HQ | Normal a" a" a" a" a" a” a” 95 1.0 0
5 5 5 7023 2023 Corporate HQ | Nomal a a s s a a a* 95 1.0 0
6 6 6 8 3 Corporate HQ | Normal a” a" a” a a” a” a” 95 1.0 0
7 7 & ) E Comorate HQ_| Nomal s | - - | - = ss 10 0
10 4 Corporate HQ | Normal a” a” a a a” a” a” 95 1.0 0
1 5 Corporate HQ | Normal a” a” a" a a” a” a” 9.5 10 0
12 6 Corporate HQ | Normal | a a” a” a a a 95 1.0 0
L » 13 7 Corporate HQ | Normal |a® a" a 3 a” 3" _9.5 1.0 0
\
fl ll
| ] . »
five e Jofrrp M il 4t [of1 | » m
c 2 I I
Page:1, Total Pages:1, 13ltems
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Note :

comment rechercher et vérifier rapidement les états de présence de quelqu'un ou de certaines personnes :

1) sélectionner par nom, ID ou ID d'inscription :

Par exemple, nous devons sélectionner les informations d'Amaris pour 2000 personnes. Amaris, ID=1001.

|Amaris| | x - &y |1UU1| | X -
Name UserID  Enroll ID Name UserlD  Enrol 1D
HQ HQ
Amaris 1001 1001 Amaris 1001 1001

2) sélectionner par département :

Par exemple, nous devons sélectionner I'employé du service Marketing.

@Marketing X -84

Name User ID Enroll ID

Marketing Dept.
Amaris 1001 1001
Peter 1002 1002

3) sélectionner par sexe :

Par exemple, nous sélectionnons I'employé ou I'employée.

[# | x - &
(#m| | X - &4
| Name ! User ID Enroll ID
Name User ID Enroll ID HQ
HQ Lity 2020 2020
David 1003 1003 Katy 2021 2021
Paul 3001 3001 Marry 3002 3002
Jojo 3005 3005 Song 3003 3003
Marketing Dept. P 0t A0
Peter 1002 1002 Marketing Dept.
Amaris 1001 1001
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5) sélectionner I'employé d'une maniere avancée :
Par exemple, nous avons besoin de vérifier le rapport de tous les employés du service marketing.,

Service aprés-vente et production, veuillez-vous référer aux points suivants :

& From 15'1-2
MName :
User 1D
Enrcll ID

Advanced

Cliquez sur "Avancé" pour accéder a ce qui suit :

r = = - —— _— -_— - Iy
= Advanced e . . ==

00 @

Dept. ser

Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
P pls o~ | P |

=-HQ Name User... Enrall ID Name User... Enrall ID

- Marketing Dept. 1

- HR Dept.

‘ =) Deveploment Dept.
Hardware Dept.
i.. Software Dept.

- Finance Dept.

| - Service Dept.

- Production Dept.

&
&

Ensuite, doublez "Marketing", "Service" et "Production", au service "Marketing" et au service "Production".

qui suivent :
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&

o

David

1003 1003

(0 v = - — o ~— = ™
= Advanced - . » =l
(« TSR]

Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
o~ o~ o~ P
=-HQ E]D HQ Name User... Enroll ID Name User... Enroll ID
- Marketing Dept. iwoff Marketing Dept. :
Marketing Dept.
- HR Dept. -/ Senvice Dept. 8
=)~ Deveploment Dept. iwoff Production Dept. Amaris 1001 1007
‘.- Hardware Dept. Peter 1002 1002
- Software Dept. Service Dept.
r~Tiance et = Mary 3002 3002 =
- Service Dept.
Production Dept.

Aprés avoir sélectionné ces 3 départements, tous leurs employés s'afficheront dans les "Candidate Users",

et double-cliquez sur tous ces emplois, les, ils se déplaceront vers les "Utilisateurs Sélectionnés".

i = = - — _— — -
= Advanced — - ¥ =
SO - @
Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
P o= o - | o~
\ =Eg P HQ Name User... Enroll 1D Name User... Enroll 1D
i Marketing Dept. -« Marketing Dept. .
i Marketing Dept.
HR Dept. i’ Service Dept. a-r g Lep
Deveploment Dept. iend” Production Dept. Amaris 1001 1001
5 Peter 1002 1002
Service Dept.
: : Marmy o0z 3002
Production Dept.
<;| <::| David 1003 1003
o> o>
< < |
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Cliquez ensuite sur pour vérifier le rapport de présence de ces salariés.

4.2.5.3 exporter et imprimer le rapport

1. imprimer

ﬂ_‘f‘ Print ||

Cliquez | sur lafenétre suivante et sélectionnez le contenu a imprimer.

r~ R
- Print Settings - —— - ™ =l

*
F -

Select the print items

Naie P-nnt Range )

User ID @ Al (") Selected Only
Dept.

V| Duty Time
01

SEEREER

REEEEEE

Automatically adjust columr Print 1 Print all page v]
V| Actual Att.(Hour)

Actual At (Day) Document Title
Normal Overtime(Hour)

Saturday, December 01, 2012~Monday, December 17,2012«

Page Settings Printer Begin Print Cancel

L

2. I'exportation

$ix Bt

Cliquez pour exporter le rapport en fichier excel et fichier txt.

4.3 Gestion des périphériques

Dans la fenétre de gestion de I'appareil, nous pourrions connecter le logiciel a I'appareil et obtenir le fichier et télécharger
des données, importer des données a partir d'une clé USB.
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-
= Time Attendance Management System ==

User Management Device Management

-, el e
e = W B L®

User Sync.User USB.User DeviceM. Download  USB.Data
Attendance Manage System Maintenance
e B P 4 =3
M. Add Att. Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore

©

Manager | 12/12/2012 2:49:48 PM _:

4.3.1 Raccordement de I'appareil
4.3.1.1.1 Ajouter un appareil

Connecter I'appareil a I'ordinateur (sélectionner les communications appropriées : R5232/RS485, TCP/IP ou USB) S'il y a
plusieurs appareils en réseau, ces appareils doivent étre réglés sur des numéros différents pour éviter de répéter, par
exemple : 001,002

1) Communication RS232/RS485

Cliquez sur Gestion des périphériques dans le menu ->Connect-> cliquez sur ou Ajouter un périphérique sur la colonne de
gauche pour faire apparaitre la fenétre Connexion a la fenétre Périphérique. Sélectionner la communication RS232/RS485,
les réglages du Device ID et de la date restent les mémes que ceux du terminal, sélectionner le port COM. Cliquez ensuite
sur Rechercher, comme suit.

Il affichera Successful Connect Prompt Box (Boite de dialogue de connexion réussie), correspondant aux données fouillé.
Cliquez sur OK et I'icbne d'ajout de périphérique apparaitra a gauche de la fenétre, comme suit.
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#= Device Management

BEEETE

Device Contral | bArocess E-:untru:u||

Add Device Daily operation of the device

Get Mewly Log

v

Device#l

Collect the mesly Log of the device.

et all Log Emphy All Log ——

Collect all the Log of the device.

When the storage of the device iz being full,
wou can Empty & Log after vou had collecteg

Get Al Exrall Ermpty Al Errall

et all EnralllFingerprint, Pagswaord, Car N

Devicef?

Ilpload All Exroll

dpload all Exrall of the zoftware to

Cancel Privilege

Dizable all managers of the device,
then pau can manage the device withaut manager.

[ Hormal |.-’-‘-.u:|vann::ed || Eell || Log Scheduler || Mn:nnitn:nring|

#2 (Temp Place) | Cperation Complete

Cliquez sur Ajouter un périphérique pour plus de périphériques
2) Communication TCP/IP

Cliquez sur Gestion des périphériques dans le menu ->Connect - ou cliquez sur Ajouter un périphérique dans la colonne de
gauche pour faire apparaitre la fenétre Connexion au périphérique.

Sélectionner la communication TCP/IP, le Device ID, I'adresse IP et le mot de passe doivent rester les mémes que ceux du
terminal. Aucun mot de passe de communication par défaut n'est 0.
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r | |
%= Device Management ® = | = 23. \

@‘;) . @3 A % @Sync.User
[P | [ Dovice Control Batch operations|

Normal |Advanced |Bell | Timer off |Log Scheduler | Monitoring

#0 (Temp Place) ‘ o !I

3) Communication USB

e
Cliquez sur Gestion des périphériques dans le menu -Connect-> cliquez ‘@? sur ou Ajouter un périphérique sur la colonne
de gauche pour faire apparaitre la fenétre Connexion a la fenétre Périphérique.

Sélectionner la communication USB, le Device ID doit rester le méme que celui de |'appareil sur le terminal. Le Device ID par
défaut est 1.
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p
% Device Management i = B 2@'

@G) - @3 CORIC e ?@Sync.User
@ | Device Control |Batch operations|

Nomal [Advanced |Bell | Timer off | Log Scheduler | Monitoring|
20 (Temp Place) .
| p Place) | il

4.3.1.1.2 Réglage de la gestion des appareils

Sélectionnez le périphérique connecté, tel que le périphérique #1, et cliquez sur Modifier dans le menu ou cliquez avec le
bouton droit de la souris.

Device #1-> se connecter a l'option, et il y aura une fenétre correspondante de |'appareil propriété. Vous pouvez ensuite
définir la communication de l'appareil, I'ID de I'appareil, I'adresse IP et I'adresse IP d'autres. Pour le réglage de la connexion,

Place#2

% Device Management p— . . - pe| B

voir 4.3.1.1.1.Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icone

-
@G,v 4@‘3@@ z :@Sym:‘User

; : Device Control |Bach i ml
Add Device hat Nawice Stata Daily operation of the device
Get Newly Log
@=L Collect the newly Log of the device.
@ Refresh Get All Log Empty All Log
m‘ Camratiisng Collect all the Log of the device. —
When the storage of the device is being full, e
i Batch Connect  » you can Empty All Log after you had collected them.
Disconnect All Get All Enroll Empty All Enroll
' Select All Get all Enroll(Fingerprint, Password, Card) from the¢ |
S e Upload All Envol
{ Operate » | Get All Enroll of the software to the devi
X Delete Get Newly Log
Sync Time
@ Turn Off @ Y ; Bgers of the device,
Cancel Privilege anage the device without manager.
Empty All Log
Empty Device Data
Normal Advanced Upload All Enroll IMonﬂoting|

#2 (Temp Place) | Operation Complete
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Lorsque vous connectez le logiciel a I'appareil, il affiche quelques données de base de I'appareil : quantité de utilisateur,
empreinte digitale, carte, mot de passe, gestionnaire, nouveau journal, tous les journaux.

1. Normal
'd -n w
% DeviceManagementye & & = % o S8 BH a2 - e
@G) . @?’@r z @Sync.User '

Device Control |Batch operations|

Add Device Tk Device Status Daily operation of the device
i Get Newly Log
User: 13 Collect the newly Log of the device.
Fingerprint: 12
Get All Log Empty All Log
Card: 2 Collect all the Log of the device. -

When the storage of the device is being full, ————
you can Empty All Log after you had collected them.

Manager: 0 Get All Enroll Empty All Enroll /
Get all Enroll(Fingerprint, Password, Card) from th'

Password: 2

Newly Log: O

Al Log: 5 Upload All Enroll

P : Upload all Enroll of the software to the device:
6 Sync Time

@ Turn off device Cancel Privilege

Disable all managers of the device,
then you can manage the device without manager.

Normal |Advanced |Bell | Timer off | Message | Log Scheduler | Monitoring|

#2 (Temp Place) ' Operation Complete

1) Obtenir un nouveau log

Téléchargez le nouveau journal a partir des appareils, les journaux sur I'appareil qui ne seront jamais
téléchargé avant.

2) Obtenir tous les journaux

Téléchargez tous les journaux de présence a partir de |'appareil.

3) Videz toutes les bliches

Effacer tout le journal des présences sur I'appareil. Une fois que vous avez cliqué sur "Vider tout le journal”, vous ne pouvez
plus obtenir

les anciens états de présence sur l'appareil.

4) Obtenir toutes les inscriptions
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Téléchargez toutes les informations sur les employés a partir de I'appareil, y compris les données dactyloscopiques, mot de
passe, Card.

5) Vider toutes les inscriptions

Effacer toutes les informations d'inscription sur I'appareil. Une fois que vous avez cliqué sur "Vider toutes les inscriptions",
vous ne pouvez plus obtenir les anciennes données d'enregistrement de I'appareil.

6) Télécharger toutes les inscriptions

Téléchargez toutes les informations d'inscription du logiciel vers I'appareil.
7) Annuler le privilege

Supprimez le privilege d'entrer dans le MENU de I'appareil.

Quand votre personnel en charge de |'administration de la présence de temps de présence démissionner de la société, et il /
elle a configuré certains admin pour entrer dans I'appareil menu. Vous ne pouvez pas entrer dans le MENU de |'appareil, car
il a besoin de l'identifiant administrateur et du mot de passe ou de I'empreinte digitale. Vous pouvez connecter I'appareil au
logiciel du PC via la connexion USB et "cancel Privilege" sur le logiciel.

8) Temps de synchronisation
Synchroniser I'heure de I'appareil avec le PC actuel.
9) Eteindre I'appareil

Eteignez I'appareil a 'aide du logiciel.

2.Avancé.
i - —= - ——— — - ™
4= Device Management o ‘— E=Rac
« 3 Yy 7 -
OO B 2 &
Device Control |Batch operations| !
Add Device Advanced property settings
Empty Device Data
é EG\:; Will clear all the data(Enroll and Log) in the device. Waming: Cannot restore! I
L
f Place#2

~
Set the Text of the device's screen. Get  Set ) \’“‘,
' I A Q :
i
Device standby display text Get  Set \,\ - @ I
| 1 \r‘v
. i b |
< €=
- v
i |
L A—

|Norma|] Advanced |Bell ITlmeroﬂ Message | Log Sd'ledulerIMon'uomgi

#2 (Temp Place) i Operation Complete
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1) Données sur les appareils vides

Effacez toutes les données de I'appareil, y compris les informations d'inscription et les fiches de présence.

Attention : cette opération ne peut pas restaurer, une fois que vous cliquez sur "Vider les données de I'appareil”, il y a
pas de données d'inscription et de présence sur l'appareil.

2) Définir le texte de I'écran de I'appareil

Définissez le contenu txt sur la page d'accueil du périphérique. Par défaut, c'est "Welcome" en haut de la page la page
d'accueil du menu de I'appareil. Par exemple : Je veux définir le nom de ma société (Test- Company), je tape simplement
"Test-Company" et je clique sur "Set" pour I'appliquer a I'appareil.

3) Texte de I'écran de veille de I'appareil

Définissez le contenu txt sur la page d'affichage de veille de 'appareil.

3. Cloche

Ce réglage est identique a celui de "Alarme" (MENU 4.Setting4.Alarm) du menu de I'appareil.

-— e S g “

p
“ Device Management

t
|

@“.; v @‘;4’@‘@ z &;S;rnc.User

Device Control [Batch operations|
Add Device Bell Settings Get or set the bell settings of the device.
Get from device Upload to device
ltem(s) Bell Time Cycle Delay
{:@ ¢ P B v B - 7
Place#2 2 0000 B 0 ':‘ - \
3 W0 B ey P_B |
. o @ T E '
s wo = o :
: Bveyday ~v| 0 ] "
. &
10 00:00 S |Everyday « 0 i‘ |
0w B B
12 0000 |4 (Bveydsy =] 0 B .
|Normal | Advanced| Bell | Timer off | Message | Log Scheduler | Monitoring|

#2 (Temp Place) E Operation Complete

\_ —
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1) Sortir de I'appareil

Obtenez les informations de réglage de la sonnerie a partir de I'appareil.

2) Téléchargement vers l'appareil

Téléchargez les informations de réglage de la sonnerie sur I'appareil.

4. Minuterie désactivée

Ce réglage est identique a celui de I'heure de mise hors tension (MENU 4.Setting5.PowerPower off time).

le menu de I'appareil.

(k: Device Management‘ - . ﬁ o o 1—? = o — M
@ > B @?’ @ @ z &ySync.User ‘
ey Device Control lBatch opefanons]
Add Device Device timer off settings
Get from device Upload ta device
@ Device shutdown timer settings
tem(s) Time Status
Place#2 1 0000 2 [ Enabled 2 = =%
2 0000 [ [F Enabled JJ Q
3 00:00 4 [ Enabled S o
4 0000 4] [ Enabled s 4 st N
5 0000 |4 [F] Enabled : g/ N\
6 0000 F2) [ Enabled |
7 0000 |2 [F] Enabled |
I 8 0000 4 [ Enabled
9 00:00 4| [7] Enabled o .24 |
10  00:00 {24 [C] Enabled I
= e - |
' |Nonnal|AdvancedlBell hmaoﬁm!&“amlm Sd1eduler|Monitoﬁng|
#2 (Temp Place) | Operation Complete L j
\

1) Sortir de I'appareil
Obtenir les réglages de I'"'"Heure de mise hors tension" de I'appareil.
2) Téléchargement vers |'appareil

Téléchargez le réglage "Heure de mise hors tension" sur I'appareil.
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5. Message (Disponible pour certains modeles)

Ce réglage est identique a celui du "Message" sur |'appareil (MENU2.LogDataMessage).

rﬂg Device Management‘ — :j o o= -
@‘.‘.; v @g@@ z &ySync.User
ey Device Control |Batch operations|
Add Device Message settings
Get from device Upload to device
@ i Targe%w i Begin Date - End Date - Play sound 7 Content
1 [C] Everyone 2012-122108:16 [Gv 2012-122208:16 [Iv |Default v
== 2 [[] Eveyone 201212210816 [~ 201212220816 (@~
3 [[] Eveyone 201212210816 [Jv 201212220816 [~ [Defaut =~
4 [7] Everyone 2012-122108:16 [@Hv 201212220816 [~ [Defaut
5 [C] Everyone 2012-12-2108:16 [E+ 2012-12-22 08:16 [Ev |Default v
6 [] Eveyone 201212210816 [P~ 201212220816 [~ [Defauk ~|
7 [C] Everyone 2012-12-2108:16  [Gv 2012-12-2208:16 [I+v |Default v
8 [ Eveyone 2012-122108:16 [@v 201212220816 [Jv [Defaut
9 [[] Eveyone 201212210816 [+ 201212220816 [Jv [Defaut ~
1 [C] Everyone 2012-12-2108:16 [E~v 2012-122208:16 [@~ |Default -
|Nomal | Advanced | Bell | Timer wl’message an Scheduler | Monitoring|

#2 (Temp Place) i Operation Complete

Description du réglage :

Cible : c'est une valeur par défaut qui s'applique a tout le monde. Pour que tout le monde puisse voir le message. Mais si
vous voulez

pour définir des personnes spécifiques, nous pourrions entrer le numéro d'identification de la cible.
Par exemple : Amaris (ID=1001), I'anniversaire est le 2 juin, donc je lui ai envoyé un message en tant que

et cliquez sur "Upload to device" pour appliquer ce message sur l'appareil.
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ﬁ% Device Management &..‘ » - . . -~ | (Ely
L = - -
A~ Yy -
QO BREY S| &esmevse
Device Control IBatch ope(ahonsl
Add Devi "Message settings
Get from device Upload to device
ég@ : Target Begin Date B End Date Play sound Content |
1 Amaris 2012-06-0206:00 [Ev 2012-060220:00 (i~ |Default v | Happy Birthday ||
Place#2 —_—
2 [C] Everyone 2012-12-2108:16 [E~v 201212220816 [E~ |Default v !
|
3 [ Everyone 2012-122108:16 [J~ 201212220816 [Jv [Defauk ~ i |
o NI = N
4 E 2012-12-21 08:16 v  2012-12-2208:16 v
) S : 5 "
5 [F] Eveyone 201212210816 [Gv 201212220816 (G~ |Defauk i
6 [] Eveyone 2012-122108:16 [Jv 201212220816 [Jv [Defast
7 [C] Everyone 2012-122108:16 [+ 2012-122208:16 [@~v |Default v l
] Eveyone 201212210816 [@v 201212220816 [J~ [Defaut ~ |
9 [[] Eveyone 201212210816 [Jv 201212220816 [Jv [Defaut v | ]
1 [ Eveyone 2012-122108:16 [G~ 201212220816 [~ [Defaut =~
|
N
N
|Normal | Advanced |Bell | Timer off| Message |Log Scheduler | Monitoring|
#2 (Temp Place) i Operation Complete :
N T J

LCD screen:

Donc, quand Amaris fait la présence le 2012-6-02, il lui montre le message sur I'appareil.

Ecran LCD :

FP Verify 1
00000001001
AMARIS

verify 0K

m Update
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1) Sortir de I'appareil
Téléchargez les réglages "Message" a partir de |'appareil.
2) Téléchargement vers l'appareil

Téléchargez les réglages "Message" sur I'appareil.

6. Calendrier du journal

Nous pourrions fixer la date a laquelle le logiciel téléchargera les états de présence a partir du site Web du dispositif de
connexion. Et synchronisez I'heure de I'appareil avec I'heure du PC

i L R )
@‘;’ . @g@@ z @Sync.User [

Device Control |Batch operations|
Add Device Log Scheduler Apply
(@) Enabled LOG Scheduler © Tum off LOG Scheduler
é;@‘;: [Every day _77 Select devices
e . e #2 (Temp Place)
Place#2 st [] |00:00 | O] [00:00 | B )
o000 | 0000 R
_] (00:00
&) [] Sync Time

& [] Write to files

[ ] Get Image Log

To Excelfiles
To Text files

|Nommal | Advanced |Bell | Timer off| Messagell[og Scheduler Ellonitoring]

#2 (Temp Place) | Operation Complete

=

6. Calendrier du journal

Nous pourrions fixer le moment ou le logiciel téléchargera les fiches de présence a partir de I'appareil de connexion. Et
synchronisez I'heure de I'appareil avec I'heure du PC. Par exemple, j'ai besoin de mon logiciel pour télécharger
automatiquement les données de présence de I'appareil a 9:30, 12:30, 14:00, 19:00. Et j'ai besoin que le logiciel synchronise
I'heure de I'appareil avec I'heure du PC. Donc, définis comme suit :
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a v - B
= Device Management . ra— - - e e @Eﬂ

@ ‘. ’ @5 @ o 39 Sync.User

Device Control [Batch operauonsl

Log Schedul Apply

@%@

@ Enabled LOG Scheduler (7) Tum off LOG Scheduler
N - P [] #2 (Temp Place) '
Place#2 at 09:30 | [ [12:30 || /

[ 1400 || E [19:00 [

[ jDD:DO e
i &) [¥] Sync Time
I [T] Wiite to files
| [7] Get Image Log
g b I
@ To Excelfiles |
To Text files ’
|
|
| |Nomal | Advanced [Bell | Timer off | Message| Log Scheduler [Monitoring]

#2 (Temp Place) i Operation Complete

Remarque : le logiciel ne télécharge automatiquement les données que lorsqu'il se connecte a l'appareil pendant ces 4
périodes. Cela signifie que s'il est 12h30 maintenant, et que mon logiciel ne se connecte pas a I'appareil, il ne peut donc pas
télécharger les données.

7. Surveillance

C’est la fonction de surveillance en temps réel. L'appareil va pousser le journal en temps réel de I'appareil vers en temps réel
automatiquement. Mais il faut s'assurer que I'appareil se connecte bien au logiciel.

Lorsque vous utilisez cette fonction de surveillance, vous devez d'abord modifier certains paramétres de communication sur
le terminal de pointage :

MENUA4.SettingComm. Server Req. (c'est "NO" par défaut, nous le réglons sur UDP) ; IP du serveur

(définissez-le comme adresse IP de votre ordinateur.) . Par exemple, I'adresse IP de mon ordinateur est 192.168.1.160, puis
définir I'adresse IP du serveur = 192.168.1.160.
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Cliquez ensuite sur pour activer la fonction de surveillance.

Intervalle(ms) de surveillance : par défaut a 1000ms, cela signifie que le temps réel est de 1s. Cette valeur ne peut pas étre
trop petite.

Nombre de tentatives : lorsque le réseau est trés mauvais, le logiciel doit réessayer pour obtenir les données. Deux modes
de surveillance : Surveillance normale et surveillance avancée :

. @ Momal
1) Surveillance normale

Lorsque nous utilisons le monitoring "Normal", si nous cochons "Afficher I'image de |'utilisateur", pendant le monitoring, il
affiche les informations de 'utilisateur, y compris I'avatar. Aprés avoir activé le "Normal Monitoring", il s'affiche comme suit

| s i PEpE
@“"4 . {@g {Q@ z @SYHC.User )
[y Device Control {Batch operatlonsl

(r— — —
“= Device Management

Add Device Monitoring
Realtime Monitoring
Place#2 s ( ‘ L
Monitor Mode |UDP v |
UDP port oss [ '
Serial Port ‘7*
Baudrate (600 -]
Monitoring interval {ms) j 000 H
Number of retries ﬁi \
:‘(c}} Normal [V] Show user picture
Advanced
[ ] Automatic monitoring after running the programme
i [™] Play sound [T] Custom sound
\Nomal | Advanced |Bell | Timer off | Message | Log Scheduler| Monitoring |

%2 (Temp Place) | Operation Complete
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Exemple de I'invite de surveillance en temps réel :

10:44:50
Temp Place
Amaris
Clock-in
Fingerprint

10:44 AM
12/21/2012

a g F ¢

2) Surveillance avancée

W e s e e

' T —
¢:¥ Device Management

@ L @‘% Q @ z &QSync.User
ey | Device Control |Batch operations|

Add Device Monitoring
Real4ime Monitoring
|
) @@ ; CHE
Opti
Place#2 P
Monitor Mode UDP v
UDP port 5055 [
Serial Port v
Baudrate (9600 d
Monitoring interval {ms) j 000 ] j
Number of retries ‘f:‘i 7 \
(©) Nomal
[[ @ Advanced
- ———
L] Automatic monitoring after running the programme
[ Play sound [7] Custom sound
|Notmal|Advanced|Beli ITsmeroff|Message[Log Scheduler| Monitoring |

u #2 (Temp Place) ! Operation Complete

Cliquez sur "Avancé", ' puis il vous invite dans la fenétre suivante :
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©-¢e®

} Dept. User ID Name Clock Time Place Att. Type Verify Mode

The real-time monitor has been activated

Lorsque les gens font I'assistance, les enregistrements seront poussés vers le logiciel directement, comme suit :

B vanced
QO -&®

—
Dept. User ID Name  Clock Time Place At.Type  VeifyMode || Temp Place
1 |Comorate HGQ | 1001 Amaris 12/21/2012 10:52:16 AM | Temp Place |Clock-n Fingerprint 10:52:16
2 |Corporate HQ | 1002 Peter 12/21/2012 10:52:11 AM | Temp Place | Clock-in Fingerprint Amaris
3 | Comporate HQ | 2002 David 12/21/2012 10:52:08 AM | Temp Place | Clock4in Fingerprint Clock-in
B3 cororate Ha [ITE Amais | 12/21/2012 10:51:49 AM | Temp Place |Clockin | Fingerprint I 3 .
. - ” Fingerprint
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4.3.1.1.3 Controle d'accés
Si votre appareil prend en charge la fonction Contréle d'acces, lorsque vous connectez le logiciel a I'appareil,
il y a les options "Controle d'acces".

1) Contréle d'acces

00 HREZ

Device Cantrol |; Access Contol
Add Device rMormal operation of the device
e Open  Keep-Open F.eep-Cloze
(s n
Through software to open the doar or keep the door Open/Cloze re
Devicet When the door iz in a fised state, click  Automatic Mode = ,.
Cancel Alarm Shiowy Sltatus

Cancel current alarm. Yiew the current stal he door.
[&t the zame time to restore the door in automatic mode. )

| Mormal | Settings | Passtime | Group-time | Pass-set | Unlock-group | User access control|

#1 (Temp Place) |

1. Cliquez sur Ouvrir et conduisez la télécommande pour ouvrir la porte a travers le logiciel.
2. Cliquez sur Keep-open et réglez pour garder la porte ouverte normalement.

3. Cliquez sur Keep-Close et réglez pour garder la porte fermée normalement. Il est inefficace pour I'ouvrir par estampage de
carte, mais efficace lors de la restauration en mode automatique.

4. Lorsque la porte est a I'état fixe, cliquez sur Commande automatique pour rétablir I'état ouvert. Régler |'état de la porte
en mode de commande automatique.

5. Cliquez sur Annuler I'alarme pour annuler I'alarme en cours et rétablir |'état ouvert du mode de contréle automatique.

6. Cliquez sur Afficher I'état pour voir le mode de contréle de la porte actuelle.
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2) Lesréglages de I'appareil de controle d'acces

¢ Device Management

06 LS 2

| Device Controll Access Control I
- e O
Add Device The settings of the Access Control device
= Open door delay (0-255) S 5 s Veify Mode \FP orPwd or Ce v |
r A
Open door overtime alarm (0-3600) S {U & ‘ User valid settings f Disabled v ]
Device#t ] ' :
llegal open door delay (0-255)5 |0 = l Wiegand type { 26-Bit v ]
Signal input alarm ’ Disabled v ] Unlock-group l Enabled v ]
Threat Alarm | Disabled v|  Antipassback | Disable v|

Threat alarm action | Open and Alarm v l

Get from device [Jpload to device

\ Normal] Settings ’ Pass-time | Group-time | Pass-set | Unlock-group | User access control |

#1 (Temp Place) | Operation Complete

Cliquez sur Obtenir pour obtenir les paramétres de propriété actuels du controle d'accés.
2. Régler la porte a garder ouverte pendant 0-255 seconde(s). S'il dépasse ce temps, la porte se referme automatiquement.

3. Régler I'alarme de maintien de la porte pendant 0-3600 seconde(s). S'il exagére cette fois-ci, il y a un probléeme sera une
alarme. Si nous réglons I'heure de I'alarme a 0, il n'y aura pas d'alarme méme si elle dépasse le temps de porte ouverte.

4. Réglez le délai d'alarme de la porte pendant 0-255 seconde(s) lorsque la porte est régénérée sur Ouvrir. Si la porte est
forcée a s'ouvrir, il y aura une alarme. Si I'neure de I'alarme est réglée sur 0 et que la porte est forcée de s'ouvrir, il n'y aura
pas d'alarme.

5. L'alarme d'entrée de signal, I'alarme de menace, I'alarme de menace, I'action d'alarme de menace peuvent également
étre réglées en fonction des situations réelles.

3) Réglage du temps d'acces
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= Device Management
——
00 B2

Pass-time Seftings

Add Device

fr!t

Beqin time: 00:00

End time: 253

Get from device |Jpload to device

i Mormal | Settings I Faszs-time | Group-time | Pass-set | Unlock-group || User acesss control|

#1 (Temp Place) | COperation Complete

1. Chaque dispositif de contrdle d'acces peut étre configuré avec 32 temps de mots de passe qui peuvent étre ajoutés et
supprimés en fonction des besoins réels.

2. Cliquez sur Get from the Device pour obtenir des informations sur le temps d'acces a I'appareil actuel.

3. Cliquez sur Télécharger vers le périphérique pour télécharger les parametres horaires actuels du contréle d'acces de
I'appareil.

4) Réglages de I'heure de groupe

“ Device Management
QO B8RS 2

Device Cortrol | Access Control

Group-time Settings
Add Device

E ach Group-time may include 11

@ R

Select the pass-time to include:

Allow[00:00-22:53)

Get from device Upload to device

#1 (Temp Place) |Operati0n Complete .:EI
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1. Chaque appareil de contréle d'acceés peut étre réglé sur 32 temps de groupe, chacun d'entre eux contenant 10 pass-times.
Le groupe horaire peut étre ajouté, modifié et supprimé en fonction des situations réelles.

2. Cliguez sur Obtenir de I'appareil pour obtenir des informations sur le groupe horaire jusqu'a I'appareil actuel.

3. Cliquez sur Télécharger vers le périphérique pour télécharger le groupe horaire actuel nouvellement ajouté vers le
périphérique de contrdle d'accés.

5) Réglages du jeu de mots de passe

1. Le réglage pass-set contient sept jours par semaine. Chacun peut sélectionner des groupes horaires a colocaliser et a
combiner en fonction des besoins des utilisateurs.

~= Device Management
L IBRee

Device Control | Access Control

Pass-set Setlings
Add Device Pas

containz zeven days a week, even day

@ e 2ol )

Devicet] Pass set

Sunday Alla
haonday Allows
Tuesday Allows

Wednesday Allows

Thurzday Allows
Friday Bl
Saturday Allows
Get from device Idplnad to device

i Marmal || Settings || Pazs-time || Group-time | Pazs-set | Urnlock-group || User access c:u:untru:u||

#1 (Temp Place) |

2. Cliguez sur Obtenir de l'appareil pour obtenir des informations sur le jeu de mots de passe de I'appareil actuel.

3. Cliquez sur Télécharger vers le périphérique pour télécharger le nouveau jeu de mots de passe ajouté sur le dispositif de
controdle d'acces.

6) Déverrouiller-groupe

Il est possible de régler que la porte ne peut étre ouverte que lorsque les deux portes différentes les personnes passent a
travers l'authentification. Le réglage est le suivant : Tout d'abord, cliquez sur Contrdle d'acces - Parameétres - Activé le
groupe de déverrouillage.
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“~ Device Management

@ S MEGREEC
| Device Control Aceess Control l

Add Device The settings of the Access Control device
Open door delay (0-255) S |15 & ] Yerify Mode l FP or Pwd or Cz & ]
Open door overtime alarm (0-3600) S ’U £ | User valid settings l Disabled v |
Devicettl . :
lllegal open door delay (0-255) S E s ‘ ‘wiegand type I 26-Bit vJ
Signal input alarm | Disabled v ] Unlock-group Enabled v
- Disabled
Threat Alarm ‘ Dizabled v l i-nasshack ,
Threat alarm action l Dpen and Alarm v ‘
Get from device Upload to device

} Normal] Settings ‘ Pass-time | Group-time | Pass-set | Unlock-group | User access control|

#1 (Temp Place) | Operation Complete

Cliquez ensuite sur Contréle d'acces - Contrdle d'accés utilisateur, puis définissez le controle d'accés utilisateur.

B Beyice Ma“age'"e"' all the persons are defaulted to
group 0 before setting the group '

9 [ > MG RERC 2 - b
[Device .:mtlo‘[EAccess Control | | It allows to setting the persons to ]
‘ s 1-9 groups. i
\ select the persons need to
Sdd Device be set to the unlock-group
G e Apply pass-set:
i
Devicettl Name User ID/ Enroll ID User-group
{ User valid setti
Valid Date
7
Invalid Date 7/ '

to Enabled.

Note: Need the '"User valid settings’

Upload to device

Edd At okl b bl !

| Normal | Settings | Pass-time || Group-time || Pass-set | Unlock-group] User access control I

#1 {Temp Place) | Operation Complete
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Attentions : le jeu de passe Appliquer est par défaut "Autoriser". Réglez les personnes sur 1 a 9 groupes en fonction des
besoins. Par défaut, il est défini sur le groupe 0 sans réglage, et les personnes du groupe 0 ne peuvent pas étre définies sur
le groupe de déverrouillage. Disons que nous pouvons mettre Peter dans le groupe 1, Miko dans le groupe 2 et Edmond
dans le groupe 3, puis cliquer sur Controle d'acces - Déverrouiller-groupe, et définir les groupes de déverrouillage.

¢ Device Management

06 BB

\Deviceﬂl Access Control

¢

Unlock-group Settings
Add Device i -

Set Unlock-aroup.

Unlock-group 012 3 Unlock-group 113 3
; 23 & : El-
- Unlock-group 2 |23 ,,_] Unlock-group 324 $
o Unlock-group 5 !U =
Unlock-group [0 & Unlock-group 7 0 3_J
v

Unlock-group 8 |0 Unlock-group 9 {U

>

Unlock-group 4 1]

<>

Get from device Upload to device

| Normal | Settings | Pass-time | Group-time | Pass-set‘ Unlock-group | User access control|

#1 (Temp Place) | Operation Complete

Voici les instructions des quatre groupes de déverrouillage ci-dessus :

Déverrouiller-groupe 0 : cela signifie que la porte ne peut étre ouverte que lorsque les deux personnes : une des personnes
du groupe 1 et une des personnes du groupe 2 s'authentifient depuis le terminal de contréle d'accés.

Déverrouiller-groupe 1 : cela signifie que la porte ne peut étre ouverte que lorsque les deux personnes : une des personnes
du groupe 1 et une des personnes du groupe 3 s'authentifient depuis le terminal de contréle d'accés.

Déverrouiller-groupe 2 : cela signifie que la porte ne peut étre ouverte que lorsque les deux personnes : une des personnes
du groupe 2 et une des personnes du groupe 3 s'authentifient depuis le terminal de contréle d'accés.

Déverrouiller le groupe 3 : cela signifie que la porte ne peut étre ouverte que lorsque deux personnes du groupe 2
s'authentifient depuis le terminal de contréle d'acces.

S'il y a un un unlock-group4 : 123, alors cela signifie seulement quand ces trois personnes : une des personnes du groupe 1,
une du groupe 2 et une du groupe 3 s'authentifient du terminal de contréle d'acces, la porte peut étre ouvert
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7) Controle d'acces des utilisateurs

Il est possible de définir différents jeux de mots de passe et une date de validité pour différents utilisateurs.

= Device Management
T P b
Q0 BRE2

The Settings of User Access Control

w Set the uzer's privilege in ac antral.
) o -2l | &pply pazs-set: |.&Ilnw Vl
Devicett Mame User ID Etrall 1D U zer-group | 0 b |

|zer valid settings

Valid Date | 01-01-2000 v|

Invalid Date | 3112:2093 v| 7 |

Maote: Meed the 'User valid zettings’ zet to Enabled.

lpload to device l

Dretail Lizt Delete

i Marmnal || S ettings || Pass-time || Group-time || Pass-zet || Unlock-group || ser access cantal |

#1 (Temp Place) | Operation Complete

Cliquez sur Télécharger vers I'appareil pour définir une heure valide pour différents utilisateurs. Toute les heures valides des
utilisateurs enregistrés sont disponibles sans réglage. Mais avec les parametres de contréle d'acces de I'utilisateur, il n'est
disponible que pour les utilisateurs dont les informations ont été définies pendant le temps réglé.

8) Anti-passback

L'anti-passback est une fonction pour le terminal de contréle d'accés qui empéche I'acces a I'ordinateu le non-respect des
distances de sécurité. Dans certaines conditions, le systeme de sécurité exige que le personnel s'authentifie Iégalement par
la porte extérieure pour entrer a l'intérieur et par la porte intérieure pour sortir. L'enregistrement d'authentification doit
étre un enregistrement interne et un enregistrement externe. Lorsque I'anti-passback est utilisé, les personnes doivent
d'abord s'authentifier a partir du lecteur "In" désigné, puis a partir d'un fichier désigné comme lecteur "Out", et a essayé de
lire a partir d'une zone, une violation de |'anti-passback se produirait.
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¢ Device Management

O 8BRS & 1

| Device Contrc'll Access Control |

Add Device ,ﬂ{s:tting of the Access Control device

r
= Open door delay (0-255) S l5 o i Verify Mode { FP or Pwd or Ce » ‘
=
Open door overtime alarm [(0-3600) S ‘U = | User valid settings i Disabled v ‘
Devicetfl [ . I :
llegal opeh door delay (0-255)5 |0 ¥ ‘Wiegand type | 26Bit v ]

t alarm | Disabled v l Unlock-group | Enabled v ‘

‘ Disabled v ‘ i-passback

[Upen and Alarm e

Upload to device

' Normal

Settings \Pass-fih'u_e;:‘! Group-time | Pass-set l Unlock- -group | User access control

#1 (Temp Place) | Operation Complete

Instructions :
1) Désactivé : I'anti-passback est inefficace.

2) Activer (OUT) : il fait du lecteur de contrdle d'accés le lecteur "In", et I'enregistrement dans le dispositif de contrdle
d'accés est I'enregistrement "IN". L'enregistrement d'authentification dans le capteur est I'enregistrement "OUT".

3) Activer (IN) : le lecteur de contrdle d'accés devient le lecteur "OUT" et I'enregistrement dans le dispositif de contréle
d'accés est le lecteur "OUT". L'enregistrement d'authentification dans le capteur est I'enregistrement "IN".

4.3.2 Téléchargement des données

Deux méthodes pour télécharger les données de |'appareil : connecter directement le logiciel a I'appareil et télécharger les
données ; la deuxieme méthode est la méthode du lecteur flash USB, télécharger d'abord les données de I'appareil sur le
lecteur flash USB, puis télécharger les données sur le flash USB au logiciel

A. [Download | ayant de cliquer sur "télécharger”, assurez-vous que le logiciel est déja connecté a I'appareil.

Mon logiciel se connecte actuellement a 2 appareils.
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= Time Attendance Management Sy_stemJ e
)
User Management Device Management
~
N o ' €
\.“/ . >
User Sync.User USB.User Device.M.
Get Newly Log
| - Get All Leg
Attendance Manage System Maint : Get All Enroll
£ T
m u-‘\,) / w
V q
tt.M. Add Att. Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore
Manager |12/21/2012 11:18:56 AM e
B. {38 Data nous pourrions importer les états de présence de la clé USB vers le logiciel.
(3 USB.Dat ~ - - x = D = B
& S . —— ¥ - = -
0O = @
Import Data
Stat Date 21102012 B~ End Date 22122012 B~

Import Data l | Browse... l

Data Import:Please select file names like NewGlog_~".csv;HisGlLog_".csv

\A 8
x%r

— Y ,
- (f‘*?} Y
: o —
- e
L [ A—
Ddisk free space: 33.06G -z lJ
" ——
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4.4 Maintenance du systeme

Il'y a 3 sous-menus sous Maintenance du systeme : Maintenance, sauvegarde et restauration. Dans la fenétre Maintenance
du systéme, nous pourrions définir les spécifications du systeme logiciel, y compris le logo, le nom et le mot de passe de
I'entreprise. Nous pourrions sauvegarder la base de données, restaurer la base de données précédente, initialiser la base de
données. Nous pourrions définir la source de données incluant I'Accés et SQL Server.

F= Time Attendanc;e Management System ..  — L=l
D e
User Management Device Management
< “6_; ":’ \_,’ e % 6 ;
| User Sync.User USB.User Dewce M. Download  USB.Data
Attendance Manage System Maintenance I
D) D) P a ——
‘»O 2 . 00 4 =3
tt.M. Add Att. Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore |
Manager |12/21/201211:28:05 AM _:

\= B T - A

4.4.1 Maintenance

) Maintain ) ) )
Cliquez pour entrer dans la fenétre Maintenir.

4.4.1.1.1 Option

Réglage normal

Yonis Distribution BP 50079 33703 Meérignac CEDEX - 05 56 34 86 31 RCS BORDEAUX 527861942

contact@yonis-shop.com - www.yonis-shop.com




H SNIS-SHOP

e meilleur

:kr Maintain

(€I

Option
Personality Setting
| Nomal | Program | Advanced |
If’! -!ﬁﬁﬁ Management l,
Q Data Maintenance @ Show User Cards At the same time write no registration infom
() Show User List Users in PerPage 56*?’{1”
| : e ]
User Cards
@ Show Att. Records ) Show User Shift
Quarntity per page ]g—ﬂ[ Auto Max size of user picture |_r10 ‘li“,i KB
' Records in PerPage [36 =
[T] Save query time
< | 1 3
LIL = — —~— —————— — ——— T ——— J

Réglage du programme

80

= Maintain

(IS8

@ Data Maintenance

«| 1 »

.,_‘< Option
Personality Setting

o [Frr]

Data Maintenance

Allow to remove the data i?’ % Month
Image Management
Filing images when importing

[7] Card image replace software image [7] Software image replace Card image

-
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Descriptions :

Permet de supprimer les données pendant 3 mois : ce parametre est lié a I'option

E Remove historical data

Remove a period of time's historical data. ) . ) ) ) i
"Supprimer les données historiques" sous "Maintenance des données". Par

exemple : Nous sommes maintenant 2012/12/21, il y a 3 mois, c'était le 2012/9/21.

Data Maintenance

Allow to remove the data i3_ EII Maonth
Quand on a mis et quand on aura effacé le fichier données

@ Remove historical data

. ) ) o Remove a period of time’s historical data. i i
historiques sur la base de données du logiciel sur il effacera les états de présence

avant le 2012/9/21. Si nous voulons effacer toutes les données de présence actuelles dans le logiciel nous devons régler sur

Option
Personality Setting

Data Maintenance

Allow to remove the data

Ainsi, lorsque nous avons effacé les données historiques, nous
avons pu effacer tous les enregistrements de présence dans la base de données du logiciel.

Gestion d'image : cet élément est disponible pour certains modéles qui prennent en charge la prise de vue photo.

Paramétrage avancé

==

N e s ssee o« 4

S

i}ODﬁO”I \,"& Option
Personality Setting (

Company Info.
Normal | Program | Advanced

|

[ Restore General Settings ]

| @ Manager

g Data Maintenance

Z ) Prm——

- e J
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A. Base de données source : usine la base de données. Cliquez sur "Base de données source" dans la fenétre suivante :

1. Sauvegarde de la base de données :

r‘{v System Database ‘— . = l”‘-‘:—’-‘u‘

Backup Database | Restore Database | Advanced |

Ll

@ Regular 307‘“31‘ days to remain backup(0 means not remain again)

) Manual Backup database

) Regular :}? ‘-::1 days to auto backup database
Backup path {required to read and write pemissions)

| Browse(B)... 7’

9

L

1). Régulier 30 jours pour rester en sauvegarde : le logiciel vous rappellera de sauvegarder la base de données tous les 30

jours. Vous pouvez le paramétrer en fonction de vos besoins. Si vous n'avez pas besoin de la fonction de rappel, vous pouvez
la régler sur O jour.

2). Sauvegarde manuelle de la base de données : sauvegarde manuelle de la base de données.

3). 30 jours pour la sauvegarde automatique de la base de données : le logiciel sauvegardera automatiquement la base de

données tous les 30 jours. - o
:k System Data BB | =N
2. Restaurer la base de données :
| Backup Database | Restore Database deanced]
@ Restore By backup log
Type Content Result Time Result User
| |
) Restore By backup File \ Browse... |
- I
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L, < e ™
2. Avancé: (. yctem Databa 4 el )

| Backup Database | Restore Database | Advanced ||

@ Remove historical data

Type Content Result Time Result User

9

B. Restaurez les parametres généraux :

Effectuer les réglages d'usine de la Maintenance. Cette "Restauration" n'a rien a voir avec les informations d'inscription, les
régles de présence et les journaux de présence dans la base de données du logiciel. Il suffit d'usine les paramétres du

Maintain

systeme sous

4.4.1.2 Société

Définissez les informations de I'entreprise sur le logiciel, telles que le nom de I'entreprise, I'image du logo.
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) S =
‘éa Maintain s s _u alf - * —

QO -

" Company Info.

% Set the name of the company, LOGO and o

Company abbreviation

Short name as department’s name

Q Data Maintenance
| Company full name

' ¥ 10GO [—
OGO

- S

4.4.1.1.3 Gestionnaire

Nous pourrions définir I'autorisation d'entrer dans le logiciel.

-
= Maintain . C=ill=

SO -

Hanager

=/ Set up an administrator log in information

Original Password
| | ‘Managerl '
| New Password
Q Data Maintenance
Re-enter f
| | Concel | [ ety |
i “s
! Vi

User Authority Settings

7 g rm—r—

r
| .ee
& — e— J
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Si vous n'avez pas défini de mot de passe pour le logiciel auparavant, laissez le champ "Mot de passe original" vide. Saisissez
simplement "Nouveau mot de passe" et "Re-saisir", puis cliquez sur "Appliquer".

Réglages de l'autorité utilisateur :

Nous pourrions définir un réle différent pour entrer dans le logiciel et I'exploiter

= ™
| ol )
-

(o
" % User Authority Settings i

06 -

Assing Authority | Role Settings

£~ 2/ Password . Re-enter i )

Enroll ID Assign roles New Role Assign departments

Name User ID
| [7] General Operator 1~ | | [|Corporate HQ '

: |
4 4 xO of0 b bf 3 i

" e aeeese—— T —— — V.

4.4.1.1.4 Maintenance des données

r’éa Maintain -y U‘ - ) .H . - E‘ﬂu‘

S

8 Option @» Data Maintenance

The system database backup, rest

‘Compact Database [Dana Migration | Data Source Administrator |
Manager

Backup Database
Reaqulary backup the database to prevent data loss.

Restore Database
Restore the database, the backup file must be valid.

Compact Database
To camy out regular maintenance on the database to ensure data integrity.

Initizlize Database
Once the database is initialized, there are all data will be empty.

Remove historical data
Remove a period of time’s historical data.

@ aaaa

< (1 | »

& e
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A. Base de données compacte

Sauvegarde de la base de données : sauvegardez la base de données actuelle du logiciel, y compris les informations
d'inscription, les enregistrements des présences, les regles de présence, etc.

Restaurer la base de données : restaure la base de données dans la base de données sélectionnée.
Base de données compacte : Maintenir et optimiser la base de données du logiciel.

Initialiser la base de données : usine la base de données du logiciel. Une fois que vous initialisez la base de données, toutes
les données seront effacées. Tout comme la premiére fois que vous avez installé le logiciel.

Supprimer les données historiques : effacez I'historique des présences sur le logiciel. Cette option est liée a I'option

Data Maintenance
Allow to remove the data |-'5II 5"":_: Manth

4.4.1.1.1.

Parce que nous avons paramétré le parametre "Autoriser la suppression des données 3 mois", et qu'aujourd'hui nous
sommes le 2012/12/21, donc ici, nous ne pouvons effacer les données qu'avant le 2012/9/21.

e — 3 n — e » - = I
4 Maintain 4 Sk

S - !

(;E, Option

Personality Setting

@ Company Info.
= [ Nomnal | Program | Advanced

= Data Maintenance -
Q Data Maintenance Allow to remove the data 3 B4 Month "

Image Management
Filing images when importing

[ Card image replace software image [ Software image replace Card image
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Remove historical data
Delete the access control records, atter

Remove historical data
Delete Access control records
Delete attendance record
[7] Delete leave records

@ Delete the data before

Delete the data before lifzwszmz hv]

(7) Delete the data Within | 4 September, 2012 ’

Delete the dats Within Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

26 27 28 29 30 31 1
2 3 & 5 & & VB
g: A0y 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 (21 ﬁ

Ql
ol

[ Today: 12/21/2012 -

B. Data Migration

r’k’ Maintain r— e
l@ L &

@ Option

@ Company Info.

@ Manager

— i m88 Data Migration with brand integration

Q Data Maintenance = ; 3 Y 'l
Migrate data into this system

"‘ ¢! Compatible data migration I
| Migrate the Attendance data which compatible to this system

f F Data NMigration
Support data migration to the system {the same bran

| Compact Database | Data Migration | Data Source Administrator

Migration des données : Migrer les données d'un autre logiciel RAMS vers le logiciel RAMS actuel. Il supporte la migration de
données entre deux bases de données Access, deux bases de données SQL Server, et il prend également en charge la
migration de données entre deux bases de données Access prend en charge la migration des données entre la base de
données Access et le serveur SQL. La base de données Access est fixé par ".mdb" ou ".rdb". Si c'est la base de données SQL,
elle doit étre sur le serveur, et elle doit étre ne peut pas étre le fichier de sauvegarde méme si le fichier de sauvegarde est
sur le serveur. Pour le fichier de sauvegarde sur le serveur, vous pouvez d'abord ajouter les données du fichier de
sauvegarde au serveur Microsoft SQL Server sur le serveur local ou local. Serveur a distance. Ensuite, migrez-le vers le

logiciel RAMS.
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Intégrer les informations utilisateur non croisées : permet d'intégrer les données utilisateur de différentes branches a une
base de données logicielle RAMS. Par exemple : il existe trois bases de données du systeme de gestion des présences,

Siege de Guangzhou, succursale de Shanghai et succursale de Pékin. Nous pourrions intégrer toutes les données dans le
fichier systéeme d'assiduité de Guangzhou. Mais toutes les personnes devraient avoir un ID d'inscription différent. La relation
de subordination du peuple reste la méme. Intégrer l'information des utilisateurs de passage a niveau : il permet d'intégrer
I'information d'une personne provenant d'un systeme de gestion des présences différent a la base de données du logiciel
RAMS. (Attention : I'ID d'inscription de cette personne doit étre le méme dans différents systemes de présence.) Par
exemple : L'ID d'inscription de Peter dans le systéme de pointage de Guangzhou est 005, donc son ID d'inscription dans le
systeme de pointage de Shanghai doit aussi étre 005. Disons que Peter travaille au bureau de Guangzhou dans la premiére
moitié du mois, et dans la seconde moitié du mois a Shanghai. Nous pouvons intégrer tous les états de présence de Peter au
systeme d'états de présence de Guangzhou.

6 Normal f F Data Bigration with bran

' igrate data into this spstem

Migration Options
w Administrator User Info | Record Info | Deploy Infa | Other

Q Data Maintenance Migration Users

Migration Departments
O Image Managemel o )
Migration Shifts

the source database
we migrate data from

System D atabase Access Source Database | SOL Server &

Databasg'tile [ l Browse...

Please gnter or browse to connect to SOL Server database

< — thg current databasel i

Options de migration :

kigration O ptions
| UserInfo | Recard Infa | Deplay Infu:-[ Others |

Drata Collizion | |Ipdate Collizion D ate b

Nous pouvons définir le paramétre par défaut ici pour traiter la collision de données
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Mise a jour de la date de collision :

Lors de la collision des données lors de la migration, la date de collision est mise a jour les données dans le systeme. Par
exemple : Amaris (ID d'inscription 001) dans le systeme actuel (systeme A), il y a Peter (I'ID d'inscription est aussi 001) dans
la base de données Source (Systeme B). Lors de la migration des données du systeme B au systéme A, les informations de
Peter couvriront directement celles d'Amaris dans le systeme A. Mais les registres de présence des Amairs existent toujours
dans le systeme A. Mais les anciens registres de présence des Amairs et le testament d'Amaris appartient a Peter.

Ignorer la date de collision :

Lorsque vous rencontrez la collision de données pendant la migration, elle ignore les données de collision. Comme dans
I'exemple ci-dessus, si vous sélectionnez "Ignorer la date de collision", les informations de Peter ne seront pas migrées vers
le systeme actuel (Systéme A).

Migration de données compatibles :

Il prend en charge la migration de la base de données Access d'un autre type de logiciel de gestion des présences vers le
logiciel RAMS, y compris les informations suivantes : service, informations sur les utilisateurs, relevés de présences et
relevés de congé

‘» Maintenance

f I Compatible data -igr‘ati.iiii'-»
Migrate the Attendance data which comy

Clear up the database of RIMS before datebase migration

@ Administrator

é-*g S m Include staff demission

(&) Last 3 2| Month

O all

0 Image Manageme: Import special attendance(leave,over work]

[] Import attendance Log

Database file l | Browse... I

Please select Access file

[ Cancel ] [ Apply

|~
| v
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a. Il permet de migrer les données, y compris le personnel de la démission, les enregistrements des congés et le
registre des présences.

b. Il permet de migrer I'enregistrement des congés et des présences au cours des 3 derniers mois (1, 2, 3 ou...).

() Last k] fv“v Month
O all

Import special attendancelleave, over work)

[l Import-attendance-Loa

c. Apres avoir migré les données, réglez la regle d'attelage en fonction de I'enregistrement, puis il permet de traiter les
données dans le logiciel RAMS.

d. La migration des données prend du temps. Il permet d'effectuer d'autres processus en méme temps. Veuillez réexécuter
le logiciel RAMS a la fin de la migration pour activer la nouvelle base de données.

C. Administrateur des sources de données :

- Maintenance

8 Normal Data Source hdninistra’t:q_r’-
Database management [Support SQL

[? Company Info.

. o | Compact Database | Data MigrationJ

@ Administrator

@ Data Maintenance ® Access

o Image Managemel O SOL Server

L[ —

Définissez la base de données de la RAMS sur la base de données Access ou sur celle de SQL Server. Par défaut, c'est |la base
de données Access qui est utilisée ici. Si vous avez besoin d'affecter la base de données SQL Server, veuillez d'abord définir
|'administrateur de source de données sur SQL Server :

Pour plus de détails sur les paramétres du serveur SQL, reportez-vous au chapitre 5.
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4.4.2 Sauvegarde

Cliquez B2KUP hour sauvegarder la base de données du logiciel.

4.4.3 Restauration

—

e

Restore

Cliquez pour restaurer la base de données du logiciel dans une base de données sélectionnée précédemment.

Chapitre 5 : Guides pour SQL Server

Installation et configuration de la base de données SQL.

Ouvrez SQL2005express sous le répertoire SQLexpress du CD. (il permet le téléchargement d'une autre version mais
supérieure a 2005.)

Etape 1: allez dans la fenétre Maintenance :

( | ™\
%= Maintain - | 3 uElee % |
(€18
g Option Data Source Administrator
“  Database management (Support SAL:
@ Company Info. P ‘ '
= Compact Database i ' Data Source Administrator
Manager ;
- pu———
Data Maintenance ) Access ,
o
] \| Time Attendance Management System l“l
[l
@ Deploy SQL Server database connection information
[ Yes ] { No ]
< 1t | »
L =] |

Sélectionnez "SQL Server", puis cliquez sur "OK" dans la fenétre popup.
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~ Maintenance

Data Source Administrator

L Database management (Support SGL Sever
Ig Company Info

0 3 | Compact Database | Data Migration[ Data Source Administrator
@ Administrator

Q Sz € Adcess Access Control and Time Attendance Management System
ata Maintenance

o
o Image Manageme: ® saL Seved A ) Deploy SQL Server database connection information

l Yes ,] [ Mo ]

[ A

IIf [

e

Etape 2 : puis entrez dans la fenétre de configuration de SQL Server, comme suit :

- ST
4= Sgl server configuration :

] g
Guider Mode l Nomal Mode

Please step by step operation:

This operation suit for most of typical user . Please install SQL database first.
Step by step through the operation button

:r:evious [ [ Next J

Feat Gornechon. | [ Cancel ] ‘ Apply ' |
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Guider Mode |Homal Made

Fleaze step by step operation:

Thiz operation suit for mest of typical user . Pleaze 1nstall SOL database
first.

Step by step through the operation butten

Serwer name: ECOMMERCE-U1ASQLEXFRESS  #uthentication:Windows Authentication
Database Hame:RIMS_Attendance

[ Prewious ] [ Hext _]

Test | | Cameel | [ ey |

Mode Guider : il est disponible pour presque tous les utilisateurs. Cliquez sur "Suivant" pour vérifier s'il y a un serveur SQL
sur l'ordinateur actuel. Il connecte la base de données des présences sur le serveur local par la méthode d'authentification
Windows. S'il n'y a pas de serveur SQL sur 'ordinateur actuel, une base de données RAMS_Attendance sera créée
automatiquement. Apres avoir terminé 'opération du mode Guider, cliquez sur "Appliquer" pour I'affecter. Ensuite, il
permet de configurer la base de données SQL maintenant.

Mode normal :

~¢ Sql server configuration

l m Nomal Mode

Save my password

ect lo a datashasze

Lonnect 1o a database
Select or enter a database name

Create Database

Test Connection Cancel Apply

Searching for SQL server. .. [I L LLLL ]
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a. |l permet de cliquer sur le menu déroulant pour sélectionner le nom du serveur ou vous pouvez entrer le nom du
serveur directement. (Il est recommandé de sélectionner le serveur dans le menu déroulant.) Sélectionnez le serveur
SQL (si vous sélectionnez le nom du serveur dans le menu déroulant, il affiche les noms du serveur dans tout le LAN.
Il faut environ 15 secondes pour rechercher tous les noms de serveurs.)

%= Sql server configuration R e S
Guider Mode | Nomal Mode

Loz on to the server

Server name ECOMMERCE-U1 \SQLEXPRESS
Authentication g%m:%
User 0 R =
B ) =UI
Password SALES-U1

SALES-U2

W2K3-¥-51

W2KSR2-V-M0SS

: W2KSR2-V-WSUS
3 datapbage WAREHOUSE-U1

@ Select or enter a database name v
(") Create Database

o [ ] [ e

b. Sélectionnez le nom de la base de données dans le menu déroulant ou saisissez directement le nom de la base de
données.

Comme suit :

I Sal server configuraticr T o
l Guider Mode | Nomal Mode

Log on to the server

Server name ECOMMERCE-U1\SQLEXPRESS v
Authentication [Windows Authentication v
User 1
Pazsword = ’

/| Save my password

vt Yo' 4 dalakaca

@) Select or enter a database name E

(") Create Database

Test
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Si c'est la premiére utilisation de la base de données SQL Server, veuillez créer une base de données, comme suit :
%= Sql server conﬁguratign =l

Guider Mode | Homal Mode

Log on to the server

Server name ECUMMERCE—UI \SQLEXPRESS v

Authentication ['l'l'indows Authentication v

Save my password

(") Select or enter a database name v

@ Create Database

Create Database

@ Create a new database

Database Name RIMS_Attendance] Cancel
(") Attach a database file

Create

Vous pouvez créer la base de données de deux fagons :

< Créez une nouvelle base de données des présences. Veuillez entrer le nom de la base de données, puis cliquez sur
"Créer" pour créer la base de données. Attention : le nom de la base de données ne peut pas commencer par les chiffres

arabes. Le nom ne peut contenir aucun des caractéres spéciaux a I'exception du soulignement " _". Il est recommandé de
commencer par "RAMS".

<~ Créez la base de données a |'aide du fichier de base de données MDF dans le systéme. Navigateur pour obtenir le
chemin du fichier MDF, comme suit, puis cliquez sur "Créer" pour créer une base de données.

<> Créer le chemin de stockage de la base de données S'il se connecte au serveur local, la base de données se trouve dans
le dossier "database" sous le répertoire d'installation RAMS. S'il se connecte au serveur distant, la base de données se
trouve dans le dossier Microsoft SQL Server\MSSQL.1\MSSQL\Data du répertoire d'installation du serveur SQL.

Create Databasze

i) Create a mew databasze

fiatsbuss Ve RINS_WEW

@ Attach a database file

Riciitim SOL Server‘MSSQL. 14MSSQLAData\EIMS_FEY. mdf] | Eioai:
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Aprés avoir créé la nouvelle base de données, vous pouvez sélectionner la base de données que vous venez de créer dans le
menu déroulant menu. Cliquez sur "ok" pour configurer la nouvelle base de données. Comme suit :

1)

[EIMZ Attendarice

master
tempdb
madel

" mzdb
amaris_rims0dl
EIMS Attt endaro

TRIMS fe=t 1

Access Control and Time Attendance Management System @

1 ) Data source settingOperation SuccessfulSoftware will restart to to make the database take effect

Aprés avoir alimenté la nouvelle base de données, le logiciel RAMS redémarre pour affecter la base de données au logiciel
RAMS.

Attentions : la version SQL ne supporte que la version supérieure a SQL2005.

Chapitre 6 : Questions et réponses

1. Je ne peux pas connecter |'appareil a I'ordinateur, que puis-je faire ?

A. Vérifiez si le cable du port série est endommagé ou non. Si c'est endommagé, veuillez changer un autre cable de port
série.

B. Vérifiez si le port COM de I'ordinateur a une communication normale ou non. Si la communication est anormale, veuillez
passer a un autre mode de communication PC.

C. Vérifiez que le Device ID et le numéro de port du logiciel RAMS sont identiques a ceux de I'appareil.
D. Si le mode de communication est la communication USB, veuillez vérifier si le pilote USB a été installé.

E. Si c'est I'exception de connexion :

Unhandled exception has occurred in your application. If
vou click Continue, the application will ignore this
error and attempt to continue. If you click Quit, the
application will close immediately.

External component has thrown an exception.

Iv _E_etails ] [ Qontinue 1 [ g}xit ]

Il'y a un conflit entre le logiciel RAMS et un autre logiciel. Fermez d'abord le logiciel RAMS, puis cliquez et exécutez
Check.exe sous le répertoire d'installation de la RAMS, et réexécutez la RAMS a nouveau.
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F. Si ce n'est aucun des problémes ci-dessus, veuillez vérifier la communication de I'appareil. S'il y a une exception, veuillez
en changer une autre puce de communication.

2. Lors de I'exécution de la RAMS, la boite de dialogue "L'application ne peut pas démarrer" apparait. C'est parce que vous
n'avez pas installé le Framework .NET complétement, qui conduit a I'échec de I'initialisation.

3. Comment régler le quart de travail et I'affecter au personnel dans le logiciel RAMS ? Supposons que la compagnie A a trois
quarts de travail et que les gens en prennent un tous les jours. L'A.R.M.S.A. régle automatiquement I'affectation du
personnel en fonction de son assiduité.

. o () DuyTime . : : o
Etape 1: allez a la fenétre, cliquez pour ajouter trois quarts de travail, comme I'option qui suivent :

Matin : 01:00-09:00 Aprées-midi : 09:00 - 16:00 Soir : 16:00 -23:59

@ Duty Time @ Duty Time @ Duty Time
Set up duty-time for the attendahce; Set up duty-time for the attendanee ™  Set up duty-time for the attendance.

bl ) | e o 6 | P 12 X[ /18 |

Duty Time Morning timel  Duty Time Morning time] Duty Time E vening time

Att. Type @Att. Type Actual Att. Att. Type I@
On duty time 01:00 On duty time 01:00 On duty time He00
OFf duty time 09:00 OFf duty time 09:00 OFf duty time 2358

Must clock-in Must clock-in Must clock-in
Must clock-out Must clock-out Must clock-out

. . Shift . . . . T oa L
Etape 2 : passer a la fenétre, |:| : cliquer pour ajouter trois quarts de travail, comme l'indique I'icbne qui suivent :

Shift
Different duty-time arrange in Shif

- Shift - Shift

Different duty-time arrange in Shifts: Different duty-time arrange in Shifts:

G M ey < N N, o A Y| Pl 2 X Q)
Shift LMoming shift Shift I Afternoon shift Shift Evening shift
Select duty-times for the shift Select duty-times for the shift Select duty-times for the shift

[] WorkingTime{09:00-18:00) [] WorkingTime{03:00-18:00) [] WorkingTime(03:00-18:00)
[] Morning time(01:00-03.0 0] [[] Morning time(01:00-03:00)
Afternoon time(0 [] Afteroon time(03:00-16:00)
' Evening time(16:00-23:59)

. B Morming time(01
[[] Afternoon time(03: :
[] Evening time(16:00-23: 59] [[] Evening time(16:00- 23:59]
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]
S-Group
Etape 3 : passer a la fenétre, L] cliquer pour ajouter un groupe de travail

S—-Group

Combination with different Shifts inta A

Aol

S-Group .working group

Select shifts for the Shift-Group

Morning shift
Afternoon shift

Evening shift

Etape 4 : Fenétre Gestion des utilisateurs, cliquez pour ajouter les nouvelles informations utilisateur. Supposons qu’il y a
déja des informations utilisateur dans le logiciel. Cliquez ensuite sur la fenétre popup. Cliquez avec le bouton droit de la
souris pour choisir les personnes dans la colonne de gauche, puis cliquez sur "Att par défaut" pour sélectionner "Groupe S"
et groupe de travail, puis cliquez sur "Appliquer" pour modifier le parametre.

‘s Batch Edit Information

<I2N

O srr‘ | Dept. | Register Date | At Rule| Default Att. | Default Weekend |

Tﬂamp UsselD ErucdLI —ﬁ; Default Att.: [ S-Group v |
Hardware Dept.
 —— [ioring e — 1
Peter 003 3 i : .
S I
Software Dept. S hift: Afternoon shift
. 03:00 - 16:00
Franky 00z 2
Adam 007 7 Shift: Evening shift
Alie [an bl 4~ —
i" . 111} = l 3
T

4. Quelles sont les données téléchargées par le pilote flash USB ?

A. GLG_001.TXT : est le nouvel enregistrement de présence.

B. AGL_001.TXT : c'est tout I'enregistrement des présences.

C. SLG_001.TXT : est I'enregistrement de |'opération super administrateur.

D. AFP_001.TXT et AFP_001.DAT : sont les fichiers lorsque vous téléchargez tous les fichiers les informations d'inscription.

5. Comment réinitialiser le mot de passe administrateur du logiciel RAMS.

A . . %3 Adriniztrator . ..

Entrez dans la fenétre "Maintenance", cliquez sur, @ puis entrez le "mot de passe d'origine", "Nouveau mot
de passe" et "Confirmer le mot de passe". S'il n'y a pas de mot de passe auparavant, laissez le "mot de passe original" en
blanc.
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6. Comment vider toutes les données du logiciel RAMS ?

Remave historical data

Q Drata b aintenance o - . o~
puis cliquez, == - -+« «w  cliquez sur "OK

Entrez dans la fenétre "Maintenance", cliquez,
dans la fenétre d'invite.

Attention : toutes les données (y compris le relevé de présence et |'utilisateur info) dans la RAMS sera vide.

7. Pourquoi ne puis-je pas installer le Framework ?
(DVous n’étes pas I'administrateur systéme des fenétres;

@installation a été estimé menacant et a été stoppée (Vous doit d'abord fermer le logiciel antivirus, redémarrer
I'ordinateur lorsque l'installation est terminée.

8. Pourquoi I'appareil ne parvient pas a se connecter au PC?

(DCheck si le cable de données de la machine est correct;

@)Check si la ligne électrique fonctionne et mettre la machine en marche;

(@Check si le mode de communication et le paramétre sont corrects;

@If en utilisant la communication USB, vérifiez si le pilote USB est configuré ou non;

®If aucune des raisons ci-dessus, veuillez ouvrir et exécuter le fichier Check.exe sous I'onglet répertoire d'installation RAMS.

9. Comment installer le pilote pour le périphérique de communication USB ? (L'installation n'est pas nécessaire pour
interface série, appareils TCP/IP)

La boite de dialogue affichera Connexion réussie aprés la connexion, insérez le CD et cliquez sur Etape suivante.

10. L'heure de la machine n'est pas correcte, que dois-je faire ?

Gestion des périphériques Périphérique de temps synchrone normal (Synchroniser) I'heure de I'appareil et I'heure actuelle
de l'ordinateur).

11. Comment afficher le nom d'utilisateur sur I'écran de la machine ? (Suivez cette méthode pour copier les données
d'empreintes digitales lorsqu'il y a deux machines ou plus.)

Connecter le périphérique ; Gestion des utilisateurs = choisir le Device ID (Device ID) ; cliquer avec le bouton droit de la
souris sur l'utilisateur choisi 2  Get all Enroll > Upload Enroll & Upload Username.
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12. Pourquoi n'y a-t-il pas de données dans le rapport ?

(DCheck si les données ont été acquises;

@)Check si les informations personnelles sont écrites;

(@Check si I'ID d'inscription est conforme ou non au numéro de la machine de présence;
@Check si la date d'entrée du personnel est correcte;

(®)Check si le décalage par défaut est correct ou non;

®)Check si le temps de la machine, temps de requéte du rapport est correct;

(DCheck si les statistiques de données ont été faites.

13. Il'y a trop de colonnes dans le rapport, que dois-je faire pour en supprimer certaines ?

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la colonne de I'affichage de = I'état/colonnes masquées > et sélectionnez
I'option les recherchés/non désirés sont = sauvés.

14. Que puis-je définir dans le paramétrage des régles de présence ?

Gestion des présences Régle de présence : Régles en cas d'absence tardive/précoce ou d'absence, Devoir heures, quarts de
travail, fin de semaine, jours fériés, régles sur les heures supplémentaires.

15. Que puis-je faire avec les données apres avoir réinstallé le systéme d'exploitation ?

Maintenance du systéme > Restaurez la base de données ; saisissez a nouveau le nom du personnel, inscrivez son ID. (qui
s'affichera sur I'écran de la machine lors du poingonnage de la carte) et d'autres informations, acquérir a nouveau toutes les
données, puis les traiter.

16. L'appareil ne peut pas étre entré lorsque I'administrateur est changé, que dois-je faire ?

Gestion des périphériques > Normal = I'autorité administrative normale ; réinscrire I'administrateur.

17. Existe-t-il un document électronique d'aide ?

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la zone vide du manuel de I'utilisateur - de I'aide = en ligne du logiciel.
18. Quelles sont les opérations a remettre en cas de démission de I'administrateur ?

Enregistrement d'empreintes digitales, enregistrement de sauvegarde, enregistrement administrateur, annulation de
I'enregistrement administratif.
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